DECRETO GUBERNATIVO NUMERO 228, MEDIANTE EL CUAL SE EXPIDE EL
REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato

Al'rg(r)rg%li( Guanajuato, Gto., a 25 de Septiembre del 2012 Nulrgiro
Quinta Parte
Gobierno del Estado — Poder Ejecutivo
Decreto Gubernativo Numero 228, mediante el cual se expide el 5

Reglamento del Registro Civil del Estado de Guanajuato

HECTOR GERMAN RENE LOPEZ SANTILLANA, Gobernador Constitucional del Estado
Libre y Soberano de Guanajuato, en ejercicio de las atribuciones que me confieren los articulos
77, fracciones II y IlI, y 79 de la Constitucién Politica para el Estado de Guanajuato, y en
observancia de lo dispuesto por los articulos 20., 30., 60. y 90. de la Ley Organica del Poder
Ejecutivo para el Estado de Guanajuato y en cumplimiento del articulo tercero transitorio del
decreto nimero 253 en el que se reforman, adicionan y derogan diversos articulos del Cédigo
Civil para el Estado de Guanajuato.

CONSIDERANDO

El Registro Civil como Instituciéon de orden publico e interés social, tiene una gran
relevancia en la vida de los guanajuatenses, dado que es el encargado de hacer constar los actos
y hechos juridicos que constituyen, modifican o extinguen el estado civil de las personas,
ademas de garantizar su identidad, esto es, traer a las personas a la vida juridica a través del
registro de su nacimiento y la expedicidn del acta correspondiente; este acto esencial asegura
su nombre, nacionalidad, historia filial y genealdgica, asi como su personalidad juridica,
haciendo accesible y tangible su derecho a la identidad.

Es por eso que en atencion el Plan de Gobierno 2006-2012 —documento que sintetiza
los anhelos y aspiraciones de nuestra sociedad— se sefiald6 como uno de los principales
compromisos del gobierno estatal el de «...contar con un marco juridico actual y pertinente», es
que se reformo, adicion6 y derogé el Codigo Civil para el Estado de Guanajuato, referente al
Titulo Cuarto denominado del Registro Civil y de algunos otros articulos vinculados con la



funcién del Registro Civil, reformas que fueron publicadas en el Periédico Oficial del Gobierno
del Estado del pasado 27 de diciembre del 2011.

La puesta al dia del marco legal registral civil, debe complementarse y fortalecerse
mediante un nuevo Reglamento, que incorpore las diversas modificaciones a la estructura
administrativa y organizacional que ha venido sufriendo la Direccién General del Registro Civil
en los dltimos afios, lo que implica crear o formalizar la existencia de algunas unidades
administrativas que ya operan de hecho, pero que es necesario darles sustentabilidad juridica
y hacer congruente con la realidad el ordenamiento que regula la vida interna de dicha
dependencia y, por otra parte, se reordenan y precisan algunas de las facultades de otras tantas
areas; a la vez que se detallan todas las novedades en sus procedimientos y actuaciones que
previenen de manera general las recientes reformas al Codigo Civil ya referidas, a efecto de dar
mayor fluidez a los tramites que se realizan, a la par de dotar de una mayor certeza juridica sus
actos, en beneficio del ciudadano y de la sociedad, mejorando sustancialmente la calidad en el
servicio que se brinda, dandole ademas un enfoque mas humano y eficaz.

Resulta impostergable expedir un nuevo Reglamento del Registro Civil, pues como una
consecuencia directa de las reformas al Codigo Civil publicadas en el Peridédico Oficial del
Gobierno del Estado el 27 de diciembre del 2011, en su Transitorio Tercero sefial6 que el Poder
Ejecutivo del Estado adecuara el Reglamento del Registro Civil acorde con dichas reformas, ello,
aunado a que el Reglamento Interior vigente, data de julio de 1999, sin que hasta la fecha haya
sido objeto de modificacidn alguna.

Este ordenamiento legal, reglamentara fundamentalmente el Titulo Cuarto del Libro
Primero del Cédigo Civil para el Estado de Guanajuato y tiene por objeto establecer:

a) Las bases de estructura, organizacion y facultades de la Direccién General del
Registro Civil y de sus Unidades Administrativas;

b) La formalizacién de la creacién de la Direccién de Control Operativo y Seguimiento,
buscando generar una mejor atencién y mayor cobertura a la poblacién, cuidando la
funcionalidad, asi como la operacién correcta y oportuna en la prestacion de servicios a la
ciudadania;

¢) Los requisitos para llevar a cabo la inscripcién de los actos del estado civil de las
personas;

d) Los detalles adjetivos respecto de los procedimientos administrativos de
modificaciéon de actas del estado civil (Aclaracion y Rectificacién Administrativa);



e) Los medios por los cuales podra ser verificable la firma digitalizada en las actas del
Registro Civil, a efecto de poder expedir copias certificadas de las mismas, mediante su
tramitacién en internet desde cualquier parte del mundo, asi como en kioscos de servicios
colocados en puntos estratégicos de los municipios del Estado, que tengan gran afluencia de
personas; todo lo cual servira para reducir los tiempos de respuesta de las actas solicitadas por
los ciudadanos;

f) Las bases, tiempos, responsables y obligatoriedad de las inspecciones a las Unidades
Administrativas, que se establecen para la prevencion de malas practicas administrativas, la
mejor evaluaciéon del trabajo de los servidores publicos y de la calidad de los servicios
prestados, asi como en caso de ser necesario, de la sancién oportuna de los responsables;

g) Lo relativo a los Peritos Traductores del Registro Civil: su seleccion, designacion,
periodicidad y casos especiales, para que intervengan en aquellos asuntos en los que los
documentos sean en idioma diferente al espafiol; lo anterior permitira mejorar la calidad de los
peritajes, disminuir sus costos y aumentar la oferta de idiomas a traducir, considerando la gran
cantidad de extranjeros que establecen su residencia, temporal o definitiva, en el Estado, en los
ultimos veinte afios;

h) La conformacion, naturaleza y funciones del Consejo Técnico, que se formaliza como
herramienta para la actualizacién juridica, administrativa y de otras indoles del Registro Civil;

i) El procedimiento disciplinario interno, que tiene por objeto inhibir, prevenir y
sancionar las conductas irregulares del personal del Registro Civil, lo que permite tomar
medidas mas expeditas para el mejor funcionamiento de la Institucidn, en beneficio de la
poblacién;

j) La naturaleza, bases y condiciones para el funcionamiento del Servicio Civil Mévil,
seflalando como su objetivo esencial el abatimiento del sub-registro en el Estado, a efecto de
hacer efectivo el derecho a la identidad de las personas, garantizado por el Cédigo Civil vigente;

y

k) El procedimiento administrativo de nulidad de actas en caso de duplicidad de las
mismas, que al ser oficioso para su instauracion, servira para abatir el doble registro, evitando
la posible utilizacién de registros falsos por el crimen organizado.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las disposiciones legales
previamente sefialadas, he tenido a bien expedir el siguiente:



DECRETO GUBERNATIVO NUMERO 228

Articulo Unico. Se expide el Reglamento del Registro Civil del Estado de
Guanajuato, para quedar en los siguientes términos:

REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL
DEL ESTADO DE GUANAJUATO

Titulo Primero Objetivo del
Reglamento

Capitulo Unico
Disposiciones Generales

Objeto principal

Articulo 1. El presente ordenamiento reglamenta el Titulo Cuarto del Libro Primero

del Cédigo Civil vigente para el Estado de Guanajuato y tiene por objeto principal, establecer las

bases de estructura, organizacion y facultades de la Direccién General del Registro Civil en el
Estado.

Glosario de términos
Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Direccidn General. Direccidon General del Registro Civil;
II. Director General. Director General del Registro Civil;
III. Cédigo Civil. Cédigo Civil para el Estado de Guanajuato;
IV. Reglamento. Reglamento del Registro Civil;
V. Oficial. Oficial del Registro Civil;
VI. Oficialias. Oficialias del Registro Civil;
VII. Archivo Documental. Archivo documental estatal;
VIIIL. Archivo Digital. Archivo digital estatal;

IX. SICEG. Sistema de Inscripciones y Certificaciones del Estado de Guanajuato;y



X. Sistema. Sistema automatizado del Registro Civil.

Publicidad del Registro Civil

Articulo 3. El Registro Civil es ptblico, por lo que toda persona puede solicitar copias

o extractos certificados de las actas del estado civil, asi como de los documentos con ellas
relacionados, excepto los expresamente prohibidos por la ley o sentencia judicial.

Los Oficiales y la Direccion General estaran obligados a proporcionarlos, siempre y
cuando obren en los archivos de la Institucion, previo pago de los derechos correspondientes.

Difusién de servicios

Articulo 4. El Registro Civil difundira por los medios idoneos, la naturaleza de los

servicios que presta, los procedimientos correspondientes y el monto de los derechos a
cubrirse.

También promover3, a través de las campaiias de difusiéon que estime convenientes,
el registro de los actos y hechos juridicos relativos al estado civil de las personas, a efecto de
garantizar primordialmente su identidad.

Diasy horas habiles

Articulo 5. Los hechos que se declaren, asi como los actos y procedimientos que se

lleven a cabo en las oficinas del Registro Civil, se efectuaran en dias y horas habiles. Son dias

habiles todos los del afio, excepto los sdbados, domingos y dias festivos, y los de descanso

obligatorio que sefiale la ley asi como aquellos en que las oficinas del Registro Civil suspendan

sus labores por vacaciones o causas de fuerza mayor. Son horas habiles, las que medien desde
las ocho treinta hasta las dieciséis horas.

Las guardias para defunciones en dias inhabiles, seran en un horario de las diez a las
catorce horas, en las oficinas destinadas para tal fin.

Tratandose de nacimientos, matrimonios, anotaciones de reconocimiento de hijos y
anotaciones de reconocimiento de identidad de género, podran celebrarse fuera de las oficinas
del Registro Civil, de lunes a sabado entre las nueve y veintiin horas, cuando asi sean
requeridos y las condiciones lo permitan.

El Director General podra habilitar o deshabilitar dias y horas para el desempefio de
las funciones del Registro Civil, cuando las circunstancias lo ameriten.

Servidores dotados de fe piiblica



Articulo 6. Los servidores dotados de fe publica en el ejercicio de la funcién registral
civil, son:

I. El Director General;
II. El Coordinador de Expedicidn de Actas Fordneas y del Archivo Digital Estatal;

I1I. Los Coordinadores de Zona, en auxilio de los Oficiales en las Campafias del Registro
Civil Movil;

IV. Los Oficiales del Registro Civil; y

V. Los servidores del Registro Civil que sean comisionados temporalmente por el
Director General.

Registro de firma

Articulo 7. Los servidores del Registro Civil dotados de fe publica, deberan registrar

su firma y rdbrica en un formato que contenga sus datos de identificacidn y localizacién. El

original lo conservara la Direccion General, enviando una copia de dicho registro al titular de la
Secretaria de Gobierno.

Titulo Segundo Estructura,
Organizacion y Facultades del Registro Civil

Capitulo I
Direccion General

Direccion General

Articulo 8.La Direccion General es una Unidad Administrativa adscrita a la

Subsecretaria de Servicios a la Comunidad de la Secretaria de Gobierno, cuyo titular se
denomina Director General, el cual sera designado por el Secretario de Gobierno.

Integracion
Articulo 9. Las funciones del Registro Civil las realizara la Direccién General, a través
de las siguientes Unidades Administrativas:

I.  Direccién de Control Operativo y Seguimiento;
I.1. Coordinadores de Zona;
1.2. Coordinacién de Proyectos de Impacto Social;



II.

II1.

IV.

VI

VIL.

IL.

II1.

IV.

VI

VIL

Direccion de Asesoria Juridica y Rectificaciones;
I.1. Coordinacion de Procedimientos Administrativos y Registro Civil Mévil;
I1.2. Jefatura de Atencion a Quejas;
Direccion de Gestion Administrativa del Registro Civil;
Coordinacion de Informatica;
Coordinaciéon de Expedicion de Actas Foraneas y del Archivo Digital Estatal;
Coordinacién del Archivo Documental Estatal; y

Oficialias.

Requisitos para ser Director General
Articulo 10. Para ser Director General, se requiere:

Ser mexicano por nacimiento, tener mas de 28 afios de edad y estar en ejercicio
de sus derechos;

Comprobar residencia efectiva dentro del Estado de al menos 5 afios anteriores
al nombramiento;

No desempefiar empleo, cargo o comisién que sea incompatible con la funciéon
registral;

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal por un delito doloso calificado como grave;

Ser Licenciado en Derecho con Cédula Profesional expedida por autoridad
competente;

Acreditar practica profesional por un minimo de cuatro afios anteriores a su
nombramiento; y

Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.

Obligaciones y atribuciones del Director General
Articulo 11. Son obligaciones y atribuciones del Director General:



IL

II1.

IV.

VL

VII.

VIII.

IX.

XI.

Ser depositario de la fe publica registral de los actos y hechos del estado civil,
asi como certificar y dar fe de la existencia de registros o documentos bajo su
cargo;

Asumir la representacion legal de la Direccidn General y delegarla, cuando las
necesidades del servicio asi lo requieran;

Determinar la creacién, reubicaciéon o cierre temporal o definitivo de las
Oficialias necesarias para el cumplimiento eficaz del servicio registral,
estableciendo ademas su area de competencia territorial;

Cumplir y hacer cumplir al personal a su cargo la normatividad registral civil,
asf como los acuerdos, convenios y determinaciones del titular del Poder
Ejecutivo relativas a las funciones del Registro Civil;

Participar en los nombramientos de los titulares de las Unidades
Administrativas de la Direccién General y de su personal, asi como en la
remocion de los mismos;

Formular y presentar los anteproyectos de los programas anuales de
actividades y del presupuesto anual de egresos del Registro Civil;

Expedir circulares y lineamientos de caracter general para unificar criterios en
la practica registral civil;

Proponer al Poder Ejecutivo del Estado anteproyectos de estudio y analisis para
reformas, modificaciones o adiciones a Cédigos o reglamentos en materia de
Registro Civil;

Ordenar visitas periodicas de supervision, vigilancia y control a las Unidades
Administrativas, para el buen funcionamiento de éstas;

Celebrar convenios de coordinacion o colaboracién en materia de Registro Civil,
con las autoridades federales, estatales y municipales, asi como contratos con
particulares, cuando no se contrapongan a la legislacién administrativa vigente;

Denunciar y/o notificar a las autoridades competentes de las faltas en que
incurra el personal a su cargo, cuando sea el caso;



XII.

XIIIL

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIIL

XIX.

XX.

XXI.

Designar comisionados que suplan a los titulares de las Unidades
Administrativas de la Direccién General en sus faltas temporales, cuando la
necesidad del trabajo o las circunstancias lo requieran;

Atender las quejas o peticiones ciudadanas sobre la prestacion del servicio del
Registro Civil;

Administrar la informacién del Registro Civil, manteniendo actualizadas las
bases de datos del sistema informatico de la Direccién General, denominado
SICEG;

Expedir el manual de organizacién administrativa y los de procedimientos de la
Direccion General, en coordinacion con la Direccion General de Administracion
de la Secretaria de Gobierno;

Promover planes, programas, métodos y procedimientos que contribuyan al
mejor aprovechamiento de los elementos materiales y humanos para la eficacia
del servicio registral;

Coordinar la difusion de los servicios registrales y de campafias de
regularizacion del estado civil de las personas;

Someter a consideracidn del Subsecretario de Servicios a la Comunidad los
expedientes tramitados con motivo de las quejas en contra de los Oficiales del
Registro Civil y demas personal de la Direccién General, de los que se
desprendan elementos de responsabilidad administrativa en los términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado
de Guanajuato y sus Municipios;

Apercibir y levantar las actas administrativas a los Oficiales del Registro Civil,
personal de las Oficialias y Direccion General, por faltas en el cumplimiento de
sus obligaciones;

Conocer y resolver de las rectificaciones administrativas, de las aclaraciones
tramitadas ante la Direccion General y del recurso de inconformidad que recaiga
sobre las resoluciones de aclaracién realizadas por los Oficiales del Registro
Civil;

Supervisar y mantener actualizado el registro de inventarios de mobiliario,
libros, firmas autorizadas y enseres; asi como el control de permisos, licencias,



XXII.

XXIIL.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIIL

XXVIIL

XXIX.

XXX.

XXXI.

altas, bajas, ascensos, incapacidades, vacaciones, etc., del personal de las
Oficialias y de la Direccion General;

Vigilar que se proporcione a las Oficialias, la consultoria juridica, administrativa
y técnica que sea requerida;

Vigilar que se de seguimiento al recurso promovido ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo, contra las resoluciones de las rectificaciones
administrativas y las de las aclaraciones emitidas por la Direccién General;

Subsanar la falta de sello y/o firma en las actas, siempre y cuando el documento
cumpla con los demas requisitos legales y sea ademds imposible subsanar tal
omision;

Autorizar la formacion de libros registrales, con firma autdgrafa o facsimil en la
primera y ultima hoja, indicando municipio, nimero de Oficialia del Registro
Civil, acto, volumen, niimero de actas y afio a que corresponden;

Autorizar, previo andlisis, campafias de regularizacion del estado civil
solicitadas por dependencias federales, estatales, municipales, organismos
auxiliares e instituciones de caracter social o privado;

Autorizar, ordenar la impresion y distribucion de los formatos para
asentamiento y expedicién de actos y hechos del estado civil, con las
especificaciones de seguridad que él determine;

Ordenar la reposicion o restauracion de libros, actas o anotaciones que se
encuentren deteriorados, destruidos o extraviados;

Vigilar que se lleven a cabo las consultas, asesorias o peticiones que realicen las
autoridades o instituciones publicas, cuando procedan conforme a derecho;

Normar, supervisar y organizar el buen funcionamiento del procesamiento y
captura de la informacion de las actas del Registro Civil que se generen, asi como
los programas de captura histérica que enriquezcan la base de datos del Archivo
Digital Estatal;

Elaborar informes sobre el desempefio de su cargo, cuando sus superiores lo
soliciten;

10



XXXIIL

XXXIIIL

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVIIL

Realizar por lo menos una vez al afio reunién estatal de Oficiales del Registro
Civil, para evaluar los avances de los programas, impartir cursos de capacitacion
técnica, juridica, administrativa o de superaciéon personal, asimismo otorgar
reconocimientos al personal;

Designar integrantes del Consejo Técnico del Registro Civil, en los términos del
articulo 53 de este reglamento;

Conocer y resolver el procedimiento administrativo de nulidad que sefiala este
Reglamento en su Titulo Quinto;

Cuando tenga conocimiento de asentamientos que se hayan realizado de
manera fraudulenta, denunciarlos ante el Ministerio Publico, a efecto de que
éste solicite por la via judicial la nulidad absoluta del acta del estado civil de que
se trate; y

Someter a consideracién del Secretario de Gobierno, por conducto del
Subsecretario de Servicios a la Comunidad, los proyectos de resolucién recaidos
en los procedimientos de responsabilidad administrativa instaurados y
sustanciados en contra de los Oficiales del Registro Civil y demas personal de la
Direccion General; y

Las demas que establezcan las disposiciones legales relativas y las que sean
necesarias para la realizacion de sus funciones.
Capitulo II

Direccion de Control Operativo y Seguimiento

Direccion de Control Operativo y Seqguimiento

Articulo 12. La Direccion de Control Operativo y Seguimiento, cuidara la funcionalidad,
asi como la operatividad correcta y oportuna en la prestaciéon de servicios a la ciudadania a

través de:

L

IL.

Coordinaciones de zona; y
Coordinacion de Proyectos de Impacto Social.

Requisitos para ser Director de
Control Operativo y Seguimiento

11



Articulo 13. Para ser Director de Control Operativo y Seguimiento, se requiere:
I. Ser mexicano, tener mas de 28 afios de edad y estar en ejercicio de sus derechos;
II. Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 anos;

III. No desempefiar empleo, cargo o comisiéon que sea incompatible con sus
funciones;

IV.  No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

V.  Ser Profesionista con Cédula profesional expedida por autoridad competente;

VI. Tener 5 afios de experiencia en el drea administrativa y en el manejo de
personal; y

VII.  Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.

Obligaciones y atribuciones del Director

de Control Operativo y Seguimiento

Articulo 14. Son obligaciones y atribuciones del Director de Control Operativo y
Seguimiento:

I.  Coordinar, supervisar y apoyar a las Unidades Administrativas que integran la
Direccion General, vigilando la operatividad y funcionalidad de las mismas;

II.  Vigilar el cumplimiento de la normatividad relativa a las funciones propias de
las Unidades Administrativas, auxilidndose en su caso con los Coordinadores de

Zona;

III. Impulsar proyectos de innovacién tendientes al mejor funcionamiento
operativo del Registro Civil;

IV.  Dar seguimiento a los proyectos de impacto social implementados por la
Direccion General;

V.  Proponer al Director General lineamientos y criterios operativos para el buen
funcionamiento de la Institucion;

12



VI

VIL.

VIII.

IX.

XI.

Formular y coordinar programas de capacitaciéon y superacion para el personal
de las Unidades Administrativas de la Direcciéon General, en especial de las
Oficialias, respecto de la aplicacién de la normatividad vigente, en coordinacién
con la Direccion de Gestién Administrativa del Registro Civil;

Proponer programas a fin de informar y orientar a los usuarios sobre la
prestacion de los servicios y procedimientos del Registro Civil;

Supervisar la actualizacién de la pagina de Internet de la Direcciéon General;
Efectuar por lo menos una vez al afo encuestas y/o estudios de opinion
ciudadana que permitan mejorar la calidad y pertinencia de los servicios del
Registro Civil o cualquier otro fin que determine la Direccién General;
Coordinar eventos especiales a cargo de la Direccién General; y
Las demas que deriven de otras legislaciones o sean asignadas por la Direccién
General.

Seccion Primera

Coordinaciones de Zona

Coordinaciones de Zona

Articulo 15. Las Coordinaciones de Zona, son el enlace entre la Direccion General y las
Oficialias, para lo cual vigilardn el cumplimiento de las disposiciones que regulan el
funcionamiento de estas ultimas, brindandoles asesoria inmediata, asi como atendiendo sus
necesidades y requerimientos. Las Coordinaciones de Zona seran al menos seis y su adscripcion
y competencia se determinara por el Director General.

Requisitos para ser Coordinador de Zona

Articulo 16. Para ser Coordinador de Zona, se requiere:

I. Ser mexicano y estar en ejercicio de sus derechos;

II. Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 afios;

1118

No desempeiiar empleo, cargo o comisién que sea incompatible con sus
funciones;
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IV.

VI

VII.

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

Ser Licenciado en Derecho con Cédula Profesional expedida por autoridad
competente;

Tener 3 afios de experiencia en el drea juridico-operativa del Registro Civil; y
Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.

Obligaciones y atribuciones
de los Coordinadores de Zona

Articulo 17. Son obligaciones y atribuciones de los Coordinadores de Zona:

L

IL.

II1.

IV,

VI

VII.

VIII.

Supervisar y evaluar el correcto funcionamiento de las Oficialias, asi como el
cumplimiento de la normatividad aplicable, mediante las visitas o inspecciones
correspondientes;

Acordar y coordinar la capacitacion del personal de las Oficialias con el Director
de Control Operativo y Seguimiento, atendiendo a los requerimientos de las

mismas;

Comunicar y proponer al Director General, la persona que supla al Oficial en sus
ausencias, de acuerdo al ambito de su competencia;

Participar, apoyar y presenciar los procesos de entrega-recepciéon de las
Oficialias que correspondan a su adscripcion;

Determinar la Oficialia del Registro Civil donde se llevara a cabo la capacitaciéon
del personal de nuevo ingreso correspondiente a su zona, dando seguimiento a

la misma;

Brindar apoyo en la aplicacién de los programas de impacto social que
implemente la Direcciéon General;

Apoyar en los asentamientos y expediciones realizados en las campafias del
Registro Civil Mévil, o proponer al Oficial que lo cubrir3;

Asesorar al personal de las Oficialias para el cumplimiento de sus atribuciones;

14



IX. Dar seguimiento a las necesidades de las Oficialias, procurando la dignificacion
en el servicio;

X.  Realizar reuniones con los Oficiales del Registro Civil de su zona por lo menos
cuatro veces al afio, para unificar criterios, capacitar y actualizar conocimientos;

XI. Informar semanalmente a la Direcciéon General, o cuando se le requiera, sobre
las labores desarrolladas, asi como de su agenda; y

XII. Las demas que deriven de otras legislaciones o sean asignadas por la Direccion
General.

Seccion Segunda
Coordinacion de Proyectos de Impacto Social

Coordinacion de Proyectos de Impacto Social
Articulo 18. La Coordinaciéon de Proyectos de Impacto Social, se encargara de
proponer, supervisar y evaluar los estudios, planes y trabajos necesarios para el mejoramiento
e innovacion de los servicios del Registro Civil.

Requisitos para ser Coordinador
de Proyectos de Impacto Social

Articulo 19. Para ser Coordinador de Proyectos de Impacto Social, se requiere:

I.  Ser mexicano y estar en ejercicio de sus derechos;

II. Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 afios;

III. No desempeiar empleo, cargo o comisiéon que sea incompatible con sus
funciones;

IV.  No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

V.  Ser Profesionista con Cédula Profesional expedida por autoridad competente;
VI. Tener 3 afios de experiencia en el area administrativa-operativa; y

VII.  Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.
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Obligaciones y Atribuciones del Coordinador
de Proyectos de Impacto Social

Articulo 20. Son obligaciones y atribuciones del Coordinador de Proyectos de

Impacto Social:

I.  Realizar los estudios, planes y trabajos necesarios para el mejoramiento e
innovacion de los servicios del Registro Civil, supervisando y evaluando sus
resultados;

II.  Disefiar los estudios socio-demograficos que deban realizarse en los municipios,
a fin de proponer a la Direccién General la creacion, reubicacién o cierre
temporal o definitivo de las Oficialias;

III.  Evaluar el impacto que tienen las Unidades Administrativas en la percepcion del
usuario en cuanto a la prestacion del servicio, a efecto de mejorarlo;

IV.  Darseguimiento a los programas de mejora continua o de impacto social, que se
implementen en la Direccion General;

V.  Monitorear las opiniones y sugerencias de la ciudadania, asi como del personal,
tendientes a la innovacién y mejoramiento de los servicios del Registro Civil;

VI. Presentar propuestas para la actualizacién de la pagina de Internet de la
Direccion General, basada en encuestas de percepcidn, por lo menos cada tres
meses;

VII. Dar difusion a los documentos o datos de valor historico, estadistico o de interés
general contenidos en el Archivo Documental Estatal y los de las Oficialias;
VIII.  Elaborar programas que permitan informar y orientar a los usuarios sobre la
prestacion de los servicios y procedimientos del Registro Civil; y

IX. Las demaés que deriven de otras legislaciones o sean asignadas por la Direcciéon
General.

Capitulo III Direccion de

Asesoria Juridica y Rectificaciones

Direccion de Asesoria Juridica y Rectificaciones
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Articulo 21. La Direccién de Asesoria Juridica y Rectificaciones, tendra como finalidad
primordial la de asesorar, coordinar y supervisar los asuntos juridicos de la Direccién General,
asi como los trabajos del Registro Civil M6vil, la cual tiene a su cargo:

L Coordinacion de Procedimientos Administrativos y Registro Civil Mévil;
II. Jefatura de Atencién a Quejas.
Requisitos para ser Director de
Asesoria Juridica y Rectificaciones

Articulo 22. Para ser Director de Asesoria Juridica y Rectificaciones, se requiere:

L. Ser mexicano, tener mas de 28 aflos de edad y estar en ejercicio de sus derechos;

II. Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 afios;

III. No desempenar empleo, cargo o comisiéon que sea incompatible con sus
funciones;

IV.  No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal por un delito doloso calificado como grave;

V.  Ser Licenciado en Derecho con Cédula Profesional expedida por autoridad
competente;

VI.  Tener 5 afios de experiencia en el drea juridica del Registro Civil; y
VII.  Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.
Obligaciones y atribuciones del Director
de Asesoria Juridica y Rectificaciones
Articulo 23. Son obligaciones y atribuciones del Director de Asesoria Juridica y

Rectificaciones:

I.  Asesorar, apoyar y coordinar en los asuntos juridicos, tanto de la Direccién
General como de las Unidades Administrativas que la integran;

II.  Asesorar juridicamente al publico solicitante de los servicios de la Direccion
General;
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II1.

IV.

VI

VIL

VIII.

IX.

XI.

XIIL

Proponer al Director General, circulares para fomentar la homologacion de los
criterios juridico administrativos, correspondientes al asentamiento y
expedicién de las actas del estado civil y las funciones inherentes a los mismos;

Supervisar la legalidad de las aclaraciones y rectificaciones administrativas de
actos registrales, tanto de la Direcciéon General como de las Oficialias, segin
corresponda;

Supervisar la legalidad del procedimiento del recurso de inconformidad, que
recaiga respecto de las resoluciones de las aclaraciones tramitadas ante las
Oficialias;

Auxiliar al Director General en dar seguimiento al recurso promovido ante el
Tribunal de lo Contencioso Administrativo, contra las resoluciones de las
rectificaciones administrativas y las de las aclaraciones emitidas por la
Direccion General;

Instaurar y sustanciar, previa instruccion del Secretario de Gobierno, los
procedimientos de responsabilidad administrativa en contra de los Oficiales del
Registro Civil y demas personal de la Direccion General, en los términos de la
Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos del Estado
de Guanajuato y sus Municipios;

Formular la denuncia respectiva ante la autoridad competente, cuando se
presenten dudas fundadas sobre la autenticidad de algiin documento del estado
civil exhibido ante la Direccion General, debiendo en todo caso, retener las actas
detectadas como falsas y notificar por escrito de dicha actuacién al Director
General;

Proponer manuales para el buen funcionamiento del Registro Civil, conforme a
la legislacion vigente;

Establecer los campos para el SICEG;
Definir los criterios de captura;

Organizar, promover y difundir campafias de regularizacion del estado civil de
las personas;
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XIIIL

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

Llevar a cabo el procedimiento para la reposicion de los libros, actas o
anotaciones que se encuentren deteriorados, destruidos o extraviados;

Vigilar que se hagan las anotaciones en los libros de las Oficialias y del Archivo
Documental Estatal, tanto en papel como en la base de datos digital;

Elaborar los informes que deba rendir la Direccidn General a las autoridades
judiciales y administrativas que lo soliciten, y auxiliar en aquellos a cargo de las
Oficialias;

Asesorar a los Oficiales del Registro Civil en los juicios en que sean parte con
motivo de la funcién que desempefian;

Proponer y revisar los proyectos de convenios o contratos con particulares,
dependencias u organismos del Ejecutivo Federal, Estatal, Municipal e
instituciones de caracter social y privado, en los que participe la Direccién
General;

Supervisar las campanas del Registro Civil Movil, asi como el tramite de
asignacién y expedicién de la Clave Unica de Registro de Poblacién en las

mismas;

Colaborar en lo que le corresponda, en la formulacion del manual de
organizacion y procedimientos de la Direccion General;

Distribuir anualmente la Clave de Registro e Identidad Personal (CRIP) para el
registro de nacimientos en las Oficialias no automatizadas;

Tramitar los procedimientos de nulidad de actas por duplicidad;
Llevar el control de las drdenes de inhumacién y cremacion;

Notificar a las areas correspondientes de las sanciones derivadas del
procedimiento de responsabilidad administrativa; y

Las demas que deriven de otras legislaciones o sean asignadas por la Direccién
General.
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Seccion Primera
Coordinacion de Procedimientos Administrativos
y Registro Civil Movil

Coordinacion de Procedimientos
Administrativos y Registro Civil Mévil

Articulo 24. La Coordinaciéon de Procedimientos Administrativos y Registro Civil
Movil se encargara de la tramitacién y resoluciéon de los procedimientos administrativos de
Aclaracién o de Rectificacion tramitados ante la Direccién General, asi como de los recursos de
inconformidad relativos a los procedimientos de Aclaracion realizados por los Oficiales del
Registro Civil, a la vez que dar seguimiento a los recursos promovidos ante el Tribunal de lo
Contencioso Administrativo; también coordinara las campafias del Registro Civil M6vil.

Requisitos para ser Coordinador de Procedimientos
Administrativos y Registro Civil Mévil

Articulo 25. Para ser Coordinador de Procedimientos Administrativos y Registro Civil
Moévil, se requiere:

L

IL.

II1.

IV.

VI

VII.

Ser mexicano y estar en ejercicio de sus derechos;
Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 afios;

No desempefiar empleo, cargo o comisién que sea incompatible con sus
funciones;

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

Ser Licenciado en Derecho con Cédula Profesional expedida por autoridad
competente;

Tener 3 afios de experiencia en el drea juridica del Registro Civil; y

Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.

Obligaciones y atribuciones del Coordinador
de Procedimientos Administrativos y Registro Civil Movil
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Articulo 26. Son obligaciones y atribuciones del Coordinador de Procedimientos
Administrativos y Registro Civil Mévil:

IL

II1.

IV.

VI

VII.

VIII.

IX.

Tramitar los procedimientos de Rectificacion Administrativa a cargo de la
Direccion General, asi como los de aclaraciones en los supuestos que sefiala el
articulo 138 de este reglamento, formulando propuestas de resolucién de los
mismos;

Dar tramite a los recursos de inconformidad originados de las aclaraciones
tramitadas ante las Oficialias;

Brindar orientacion juridica a los usuarios que la soliciten, asi como al personal
de las distintas Unidades Administrativas de la Direcciéon General cuando la
requieran;

Previo cotejo, hacer la devolucién de los documentos originales que obren en el
expediente respectivo, presentados en los procedimientos de rectificacién

administrativa y aclaraciones tramitados ante la Direccidn General;

Notificar y publicar los acuerdos y resoluciones que se expidan con motivo de
las rectificaciones administrativas y aclaraciones correspondientes;

Remitir al Oficial la anotacién correspondiente cuando proceda la Rectificacion
Administrativa o Aclaracion, para que haga el asentamiento en el libro original

y en la base de datos de su archivo digital;

Resguardar como informacion reservada, los expedientes de rectificacion
administrativa y los de aclaraciones que correspondan;

Proponer, y en su caso, impartir cursos de capacitacion al personal a su cargo;
Coordinar, promover y difundir las campafas del Registro Civil Mévil; y
Las demas que deriven de otras legislaciones y sean asignadas por la Direccién

General.

Seccién Segunda
Jefatura de Atencién a Quejas
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Jefatura de Atencion a Quejas

Articulo 27.La Jefatura de Atenciéon a Quejas se encargara de atender y dar
seguimiento a las quejas que personalmente o por escrito, presente cualquier persona sobre la
actuacion del personal de las unidades administrativas del Registro Civil, informando al
Director General si de las mismas se desprenden elementos que pudieran dar lugar a
responsabilidad administrativa.

Requisitos para ser Jefe de Atencién a Quejas

Articulo 28. Para ser Jefe de Atencién a Quejas, se requiere:

L

IL

II1.

IV,

VI

IL

1118

Ser mexicano y estar en ejercicio de sus derechos;
Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 anos;

No desempefiar empleo, cargo o comisién que sea incompatible con sus
funciones;

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

Ser Licenciado en Derecho con Cédula Profesional expedida por autoridad
competente; y

Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.

Obligaciones y Atribuciones del
Jefe de Atencion a Quejas
Articulo 29. Son obligaciones y atribuciones del Jefe de Atencién a Quejas:

Atender y dar seguimiento a las quejas presentadas en contra de los Oficiales
del Registro Civil y demas personal de la Direcciéon General, asi como de
cualquier investigacion que pudiera dar origen a un procedimiento de
responsabilidad administrativa, conforme a la normatividad aplicable;

Derogada.

Brindar orientacién y asesoria a los usuarios que hayan presentado queja o
denuncia contra servidores publicos;
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IV.

VI

VIL.

Derogada.

Supervisar, informar y llevar a cabo todo lo concerniente a los procesos de
entrega-recepcion de las Unidades Administrativas del Registro Civil;

Ser enlace en el Proceso de Mejora Regulatoria por parte de la Direccién
General; y

Las demas que deriven de otras legislaciones o sean asignadas por la Direccion
General.
Capitulo IV

Direccion de Gestion Administrativa del Registro Civil

Direccion de Gestion Administrativa del Registro Civil
Articulo 30. La Direccién de Gestion Administrativa del Registro Civil, tiene a

su cargo el control, manejo y administracion de los recursos humanos, financieros y materiales
de la Institucion.

requiere:

IL.

II1.

IV.

Requisitos para ser Director de Gestion

Administrativa del Registro Civil

Articulo 31. Para ser Director de Gestion Administrativa del Registro Civil, se
Ser mexicano, tener mas de 28 afos de edad y estar en ejercicio de sus derechos;

Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 afios;

No desempefiar empleo, cargo o comision que sea incompatible con sus
funciones;

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

Ser Profesionista, preferentemente en el area administrativa, con Cédula
Profesional expedida por autoridad competente;
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VI

VII.

Tener 5 afios de experiencia en el area administrativa; y
Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.
Obligaciones y atribuciones del Director de Gestion

Administrativa del Registro Civil
Articulo 32.Son obligaciones y atribuciones del Director de Gestiéon

Administrativa del Registro Civil:

L

IL

II1.

IV.

VI

VII.

VIIL

Coordinar la elaboracién del anteproyecto del presupuesto anual de egresos de
la Direccion General y fungir como enlace con la Direccién General de
Administracion de la Secretaria, para el ejercicio y evaluacidn del presupuesto
aprobado;

Gestionar las compras o contratacidn de servicios cuyo monto sea facultad de la
Direccion General, de acuerdo a la normatividad del gasto;

Colaborar en la formulacién y mantenimiento del registro de inventarios de
mobiliario y enseres;

Llevar el control de permisos, movimientos, licencias, altas, bajas, ascensos,
incapacidades, vacaciones y jubilaciones del personal del Registro Civil,
notificando de los mismos al Coordinador de Procedimientos Administrativos y
Registro Civil Movil, al Coordinador de Zona correspondiente y al Jefe de
Atencién a Quejas, a efecto de que tomen las medidas pertinentes;

Proporcionar al Jefe de Atencion a Quejas y al Coordinador de Zona
correspondiente, la informacidn relativa a los procesos de entrega-recepcion de
las Unidades Administrativas del Registro Civil para su inicio y tramitacion, asi
como auxiliar en los mismos en todo lo que se requiera;

Tramitar y, en su caso, proporcionar los servicios de inventarios, control y
mantenimiento de los edificios, bienes muebles y equipo informatico;

Distribuir y controlar los formatos para expedicion y asentamiento de los actos
y hechos del estado civil, asi como los inherentes a los mismos;

Gestionar los recursos necesarios para el desarrollo de programas de
capacitacion, actualizacion y profesionalizacion del personal del Registro Civil;
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IX.

XI.

XII.

XIIIL

XIV.

XV.

XVL

XVIL

Resguardar el registro de firmas y rubricas auténticas de quienes ostentan la fe
publica registral en la Institucion;

Conducir los procesos de auditorias y/o de evaluaciones que se practiquen a las
diversas Unidades Administrativas de la Direcciéon General;

Auxiliar a las Unidades Administrativas de la Direccion General en la
sustentacion de observaciones que se formulen, respecto de los procesos de
auditorias y/o de evaluaciones que se practiquen; existiendo obligacién para el
personal de dichas Unidades Administrativas, de involucrarse en esos procesos
y de proporcionar toda la documentacién que esta Direccion les solicite;

Verificar que las observaciones resultantes de las supervisiones, auditorias o
evaluaciones sean solventadas;

Elaborar y proponer programas de mejoramiento administrativo que permitan
revisar permanentemente los sistemas, métodos y procedimiento de trabajo del
Registro Civil; asi como emitir los lineamientos de caracter administrativo para
cumplir con dicho fin;

Derogada.

Coordinar y supervisar la modernizacion administrativa del Registro Civil;

Colaborar en lo que le corresponda en la formulacién de los manuales de
organizacion y procedimientos de la Direccion General; y

Las demas que deriven de otras legislaciones o sean asignadas por la Direccién
General.

Capitulo V
Coordinacion de Informatica

Coordinacion de Informdtica
Articulo 33.La Coordinaciéon de Informatica, se encargard de desarrollar,

mantener, evaluar, mejorar y actualizar los procesos, sistemas automatizados, informaticos y
de comunicacién de las Bases de Datos de los Archivos Digital y los de las Oficialias, asi como
en general, ejecutar y dar seguimiento a los programas y labores informaticas que requiera la
Direccion General o que le sean sefialadas por su titular.
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IL

II1.

IV.

VI

VII.

IL.

1118

IV.

Requisitos para ser Coordinador de Informadtica
Articulo 34. Para ser Coordinador de Informatica, se requiere:

Ser mexicano y estar en ejercicio de sus derechos;
Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 afios;

No desempefiar empleo, cargo o comisién que sea incompatible con sus
funciones;

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

Ser Profesionista en el drea de informatica con Cédula Profesional expedida por
autoridad competente;

Contar al menos con 3 afios de experiencia en el area; y
Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.

Obligaciones y atribuciones del
Coordinador de Informatica
Articulo 35. Son obligaciones y atribuciones del Coordinador de Informatica:

Desarrollar, mantener, evaluar, mejorar y actualizar procesos y sistemas
automatizados, informaticos y de comunicacién de la Direcciéon General, asi
como auxiliar expeditamente en estas funciones, cuando lo soliciten las demas
Unidades Administrativas;

Recabar y procesar de las Oficialias la informacién digital de los actos y hechos
del estado civil que se registren en la entidad;

Administrar y actualizar la red interna de la Institucion, y de la pagina de
internet;

Llevar el registro de claves de acceso del personal autorizado en las bases de

datos del Archivo Digital y las de las Oficialias, informando al Director General
del mal uso que de ellas se haga;
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VI

VII.

VIII.

IX.

Capitulo VI

Proteger la informacion de la base de datos del Archivo Digital y las de las
Oficialias, asi como respaldarla y actualizarla al menos cada cuatro meses;

Formular los manuales técnicos y del usuario de los sistemas que se
implementen para la captura y certificaciéon de los datos relacionados con el
registro de los actos del estado civil de las personas;

Proporcionar informacién estadistica a organismos e instituciones publicas o
privadas, federales, estatales y municipales, de acuerdo a los convenios
establecidos, previa autorizacién del Director General;

Colaborar en el mantenimiento y actualizacién del inventario de los equipos de
computo y bienes muebles accesorios para su adecuado servicio, que hayan sido
asignados para las funciones de la Direccién General y sus Unidades
Administrativas;

Proponer, y en su caso, impartir cursos de capacitaciéon sobre Informatica y
manejo de informacién; y

Las demas que deriven de otras legislaciones y las que sean asignadas por la
Direccién General.

Coordinacion de
Expedicion de Actas Foraneas
y del Archivo Digital Estatal

Coordinacion de Expedicion de Actas
Fordneasy del Archivo Digital Estatal
Articulo 36. La Coordinacion de Expedicién de Actas Foraneas y del Archivo

Digital Estatal, se encargara de la expedicién de actas y constancias del estado civil de las
personas solicitadas a la misma, a la vez que la custodia, conservacién y mantenimiento del
Archivo Digital Estatal.

Requisitos para ser Coordinador de expedicion
de Actas Fordneas y del Archivo Digital Estatal
Articulo 37. Para ser Coordinador de Expedicién de Actas Foraneas y del

Archivo Digital Estatal, se requiere:

L

Ser mexicano y estar en ejercicio de sus derechos;
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IL.

II1.

IV.

VI

Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 afios;

No desempefiar empleo, cargo o comisién que sea incompatible con sus
funciones;

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

Ser Licenciado en Derecho con Cédula Profesional expedida por autoridad
competente y contar con conocimientos informaticos basicos;

Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.
Obligaciones y atribuciones del Coordinador de expedicion

de Actas Fordneas y del Archivo Digital Estatal
Articulo 38. Son obligaciones y atribuciones del Coordinador de Expedicion

de Actas Foraneas y del Archivo Digital Estatal:

L

IL.

II1.

IV.

VI

Expedir las actas y constancias solicitadas a la Direccion General por
particulares o dependencias oficiales;

Ejecutar y dar seguimiento al programa de actas foraneas;

Custodiar, conservar y actualizar la base de datos del Archivo Digital, incluidas
las imagenes microfilmadas;

Ejecutar la supervision y coordinacion de la captura historica en las bases de
datos de los Archivos Digital y los de las Oficialias, asi como la digitalizacién de
los documentos que los integran;

Autorizar el asentamiento y/o cancelacion de las anotaciones correspondientes
que procedan a los libros del Archivo Documental Estatal, ordenando en
general, la captura de las anotaciones correspondientes en la base de datos del
Archivo Digital, y remitir el tanto a la Oficialia del Registro Civil respectiva para
que haga lo propio en su archivo;

Retener las actas del estado civil detectadas como falsas y presentar en su
momento las denuncias penales correspondientes;
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VII.

VIII.

IX.

Atender las consultas, asesorias y/o peticiones que realicen los particulares, las
autoridades o instituciones publicas;

Tramitar la asignacion de la Clave Unica de Registro de Poblacién, cuando se
cuente con los medios necesarios para hacerlo;

Cumplir con las funciones encomendadas por la Direcciéon General; y
Las demas que deriven de otras legislaciones y las que sean asignadas por la
Direccién General.

Capitulo VII

Coordinacion del Archivo Documental Estatal

Coordinador del Archivo Documental Estatal
Articulo 39. La Coordinacién del Archivo Documental Estatal, se encargara de

la guarda, custodia, clasificacién y conservaciéon de los documentos que forman parte del
Archivo Documental.

IL.

II1.

IV.

VI

Requisitos para ser Coordinador del
Archivo Documental Estatal
Articulo 40. Para ser Coordinador del Archivo Documental, se requiere:

Ser mexicano y estar en ejercicio de sus derechos;
Comprobar residencia efectiva dentro del Estado al menos de 3 afios;

No desempefiar empleo, cargo o comision que sea incompatible con sus
funciones;

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

Ser Profesionista con Cédula Profesional expedida por autoridad competente;

Tener 3 afios de experiencia en archivonomia y el manejo de personal; y
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VII.

Documental:

IL

II1.

IV.

VL

VIL

VIII.

IX.

Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional.

Obligaciones y atribuciones del Coordinador del
Archivo Documental Estatal

Articulo 41. Son obligaciones y atribuciones del Coordinador del Archivo

Custodiar, conservar y clasificar los libros, legajos y demas resguardos que
integran el Archivo Documental Estatal;

Integrar las anotaciones correspondientes a los libros duplicados;

Mantener actualizados los indices e inventarios de libros existentes en los
Archivos Documental Estatal y los de las Oficialias;

Gestionar y vigilar la restauraciéon de libros, actas o anotaciones que se
encuentren deteriorados, destruidos o extraviados, asi como la encuadernacién
de actas para la conformacion de libros;

Informar de inmediato al Director General de la pérdida, destruccion o extravio
de libros, actas o anotaciones del Registro Civil, asi como de cualquier
irregularidad que ponga en peligro la seguridad del Archivo Documental;

Colaborar en la captura histérica en las bases de datos de los Archivos Digital y
los de las Oficialias, asi como en la digitalizaciéon de los documentos que los

integran;

Realizar la investigacion relativa al procedimiento de nulidad de actas por
duplicidad de registros y rendir el informe correspondiente;

Reponer los libros, actas o anotaciones que se encuentren deteriorados,
destruidos o extraviados;

Proponer a la Direccion General, la difusion de documentos o datos de valor
historico, estadistico o de interés general contenidos en el Archivo Documental

y en los de las Oficialias;

Proponer cursos de actualizacién sobre archivo;
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XI.  Cumplir con las funciones encomendadas por la Direccién General; y

XII. Las demas que deriven de otras legislaciones y las que sean asignadas por la
Direccién General.

Capitulo VIII
Oficialias
Oficialias
Articulo 42. Las Oficialias en el Estado, estardn a cargo de un titular
denominado Oficial, quien estara investido de fe publica para autorizar los actos y hechos del
estado civil de las personas y para el desempefio de las labores propias de su cargo.

Faltas temporales de los Oficiales
Articulo 43. En sus faltas temporales, los Oficiales seran sustituidos por
servidores del Registro Civil designados por el Director General como Oficiales Comisionados.

Jurisdiccion de las Oficialias

Articulo 44.El numero, ubicaciéon y jurisdiccion de las Oficialias se

determinara por la Direccidon General, de acuerdo a las circunstancias socioeconémicas del

lugar, ubicacion geografica, medios de comunicacién, distribucion de poblacion y
disponibilidad presupuestal.

La jurisdiccion de las Oficialias se refiere exclusivamente a los asentamientos
de los actos y hechos del estado civil, por lo que la expediciéon de certificaciones podra
solicitarse en cualquier Oficialia del Registro Civil que cuente con los medios tecnoldgicos para
ello.

Claves de las Oficialias

Articulo 45. Para efectos registrales, todos los municipios y las Oficialias

tendran una clave que las identifique. La clave de los municipios sera asignada en numeracién

progresiva por su orden alfabético. Cuando en un municipio exista mas de una Oficialia del

Registro Civil, éstas se identificaran con el nimero progresivo que les corresponda de acuerdo
a su antigliedad.

Creacion, reubicacion

y cierre de las Oficialias

Articulo 46. El acuerdo de creacion, reubicacion o cierre temporal o definitivo

de una Oficialia del Registro Civil, debera publicarse dos veces consecutivas en el periodico

oficial del estado y otro de circulacion estatal, sefialando ademas los datos relativos a la Oficialia
del Registro Civil y su jurisdiccion.
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Conservacion de Archivos

Articulo 47. Los servidores de cada Oficialia del Registro Civil, estaran

obligados a conformar, custodiar y conservar su archivo de libros originales y apéndices, asi

como los resguardos electronicos, digitales o técnicos correspondientes, procurando para tal
fin la utilizacién de los medios adecuados para su mantenimiento.

Servidores de las Oficialias

Articulo 48. Los servidores de cada Oficialia del Registro Civil, en cuanto a su

funcién, dependen directamente del Oficial, quien atendiendo a sus aptitudes y a las

necesidades propias de la Oficialia del Registro Civil, los adscribird al trabajo que mejor
convenga al servicio.

Impedimentos para los
Servidores del Registro Civil
Articulo 49. Los servidores que laboren dentro del Registro Civil, tienen
impedimento legal para:

I.  Patrocinar directa o indirectamente, juicios de rectificaciones de actas o
procedimientos administrativos del estado civil, asi como los juicios
relacionados con los actos y hechos inscritos en las Oficialias del municipio de
su adscripcion;

II.  Fungir como testigos en los actos juridicos de la competencia de la Oficialia del
Registro Civil en que laboran;

III.  Registrar y celebrar actos y hechos fuera de la jurisdiccidn de la Oficialia del
Registro Civil, salvo los casos de excepcién determinados por la Direccion

General; y

IV.  Las demés que deriven de otras legislaciones y las que sean asignadas por la
Direccion General.

Los Oficiales del Registro Civil, no podran delegar las funciones que les sean
propias.

Requisitos para ser Oficial
Articulo 50. Para ser Oficial, se requiere:

I.  Ser de nacionalidad mexicana y estar en pleno ejercicio de sus derechos;
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IL.

II1.

IV.

VI

VIL

IL.

II1.

IV,

Tener una residencia minima en el Estado de 3 afios;

No desempefiar empleo, cargo o comisién que sea incompatible con la funcion
registral;

No haber sido condenado en sentencia irrevocable, ni estar sujeto a proceso
penal, por un delito doloso calificado como grave;

Ser Licenciado en Derecho. A juicio de la Direccién General, se podra dispensar
este requisito, siempre y cuando acredite como grado minimo de estudios el
nivel medio superior, tomando en consideracion las situaciones
socioecondmicas y vias de comunicacién del lugar de ubicacién de la Oficialia
del Registro Civil;

Ser de reconocida honorabilidad personal y profesional; y
Acreditar satisfactoriamente los requisitos de seleccién y contratacidn.

Obligaciones y atribuciones de los Oficiales
Articulo 51. Son obligaciones y atribuciones de los Oficiales:

Rendir la protesta de ley al momento de tomar posesion del cargo;

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones legales y reglamentarias, asi como las
circulares, lineamientos o programas que establezca la Direcciéon General;

Conservar y custodiar bajo su responsabilidad, los muebles y enseres, libros,
legajos, apéndices, formatos y demas documentos, organizando su archivo de
manera ordenada y limpia; manteniendo actualizado el inventario
correspondiente;

Autorizar mediante su firma autdgrafa los actos, hechos, apéndices,
certificaciones o constancias relativas del estado civil, que obren en sus

archivos;

Expedir las certificaciones de actas que obren en la base de datos del Archivo
Digital, siempre que cuenten con los medios técnicos para accesar a la misma;
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VI

VII.

VIIL.

IX.

XL

XII.

XIIL

XIV.

XV.

Mantener en existencia, los formatos autorizados necesarios para el
asentamiento de los actos y hechos del estado civil y la expediciéon de
certificaciones;

Vigilar que los actos y hechos del estado civil se asienten en los formatos
autorizados, cuidando que no lleven tachaduras, enmendaduras o raspaduras,
procediendo en su caso a la cancelacién e inmediata reposicion, segin lo
establecido en este reglamento;

Fijar en lugar visible al publico, las tarifas arancelarias autorizadas con los
derechos que causen el asentamiento de actos o hechos y la expedicion de
certificaciones, asi como enterar tales derechos a la autoridad que corresponda,
por si o por el personal administrativo designado por éste;

Formar los libros de inscripcién de actos y hechos del estado civil y elaborar el
indice respectivo;

Reportar a la Direccién General la destruccién o pérdida de libros y actas para
su reposicion o restauracion;

Realizar gratuitamente el asentamiento de actos y hechos del estado civil y la
expedicién de certificaciones, en los casos que disponga la Ley;

Asentar las anotaciones correspondientes que procedan, notificando a la
Direccion General la elaboracién de las mismas y en su caso, remitiendo el tanto
respectivo al Archivo Documental para que haga lo propio;

Clasificar y remitir a la Direccién General en los primeros cinco dias habiles del
mes, la documentacion generada por la realizacién de asentamientos de los
actos y hechos del estado civil, anotaciones correspondientes, formas
canceladas e informes requeridos;

Dar contestacion en los términos de ley, a las demandas interpuestas en contra
de la Oficialia del Registro Civil a su cargo o demas notificaciones, continuar los
procedimientos respectivos e informando oportunamente de los resultados a la
Direccién General, salvaguardando siempre los intereses del Registro Civil;

Celebrar los actos con situacion de extranjeria conforme a lo establecido por la
Ley de Migracion, su reglamento y demas leyes aplicables;
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XVI.

XVII.

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIIL.

XXIV.

XXV.

XXVI.

Resolver conforme a derecho, los tramites de aclaracion administrativa;

Expedir las 6rdenes de inhumaciéon o cremacién en los términos de la legislaciéon
vigente;

Supervisar el trabajo que desempefia el personal administrativo, su asistencia a
los cursos de capacitacion que organice la Direccidn General, instruir a quien le
auxilie en el cumplimiento de sus funciones, a excepcion de lo relativo a su fe
publica, asi como designar al personal que debera cubrir las guardias los dias
inhabiles o festivos para inscribir las actas de defuncién y atender asuntos de
extrema urgencia;

Asesorar, orientar y difundir al publico sobre los servicios registrales;
Colaborar en las inspecciones que practique la Direcciéon General en su Oficialia
del Registro Civil, asi como en las auditorias y evaluaciones realizadas por

cualquier autoridad competente;

Atender las consultas, asesorias y/o peticiones que realicen las autoridades o
instituciones publicas;

Transcribir en las actas las claves de registro que les correspondan;

Tramitar la asignacién de la Clave Unica de Registro de Poblacién, cuando se
cuente con los medios necesarios para hacerlo;

Preservar el orden, la atingencia y prestancia con calidad en el servicio;

Retener las actas del estado civil detectadas como falsas y presentar en su
momento las denuncias penales correspondientes; y

Las demas que deriven de otras legislaciones y las que sean asignadas por la
Direccién General.
Capitulo IX

Consejo Técnico del Registro Civil

Consejo Técnico
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Articulo 52. El Consejo Técnico del Registro Civil es el 6rgano consultivo
permanente, a través del cual el Director General se auxilia en las tareas relativas a:

I.  La elaboracion de propuestas de anteproyecto de reformas, derogaciones o
adiciones a Cédigos o reglamentos en materia de Registro Civil;

II. El estudio y andlisis de los anteproyectos, proyectos e iniciativas de ley, que le
presente el Director General;

III. La elaboracién de circulares y lineamientos de caracter general tendientes a
unificar criterios en la practica registral civil;

IV.  Laelaboracién y actualizacién del manual de organizacién y procedimientos de
la Direccién General;

V. El dictamen sobre autorizacién, renovacién y revocaciéon de los peritos
traductores; y

VI. Las demas que le confiera el Director General.

Integrantes
Articulo 53. El Consejo Técnico se integrara por los siguientes miembros
permanentes:
L. El Director General, quien fungira como Presidente del mismo;
IL El Director de Asesoria Juridica y Rectificaciones, quien serd el

Secretario Técnico;
II1. El Director de Control Operativo y Seguimiento; y

IV. El Coordinador de Procedimientos Administrativos y Registro Civil
Mévil.

Formaran parte también del Consejo Técnico como miembros no
permanentes: dos Coordinadores de Zona; tres Oficiales del Registro Civil; y dos Abogados
Proyectistas de la Coordinacién de Procedimientos Administrativos y Registro Civil Mévil. Estos
seran designados por el Director General, tomando en cuenta sus conocimientos juridicos en
derecho familiar, procedimientos administrativos y practica registral civil, asi como la probidad
y orden acreditados en su desempeiio laboral.
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Los consejeros designados, podran ser removidos de su encargo a criterio del
Director General.

Ausencias del Presidente y Secretario Técnico

Articulo 54. El cargo de consejero sera honorifico, personal e intransferible.

Las ausencias del Presidente del Consejo Técnico, seran suplidas por el Secretario Técnico,

quien a su vez serd substituido por el Coordinador de Procedimientos Administrativos y
Registro Civil Movil.

Invitacién a Sesiones

Articulo 55.En los casos en los que el Consejo Técnico lo considere

conveniente, a través de su Presidente o su Secretario Técnico, invitard a participar a sus

sesiones con derecho a voz pero sin voto, a otras personas con el fin de analizar un asunto de
especial importancia para el Consejo Técnico.

Sesiones
Articulo 56. Las sesiones del Consejo Técnico seran ordinarias celebradas
mensualmente y extraordinarias hasta dos veces por semana, cuando sea necesario.

Para que las sesiones sean validas, sera necesaria la presencia de la mayoria
de los integrantes del Consejo Técnico e invariablemente estar presente el Presidente o el
Secretario Técnico.

Votaciones
Articulo 57. El Consejo Técnico tomara acuerdos por mayoria de votos de los
presentes, en caso de empate el Presidente tendra voto de calidad.

Miembros no permanentes
Articulo 58. Cada tres afios el Director General seleccionara a los miembros

no permanentes. En caso de la baja por cualquier motivo del Consejo Técnico de uno de sus
miembros no permanentes, se substituird por quien designe el Director General.

Titulo Tercero Inscripcion
de Actos

Capitulo I
Reglas Generales

Inscripcion o asentamiento
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Articulo 59. La inscripcién o asentamiento, es el acto solemne por medio del
cual el Oficial asienta en los formatos proporcionados por la Direcciéon General los actos o
hechos del estado civil de las personas, dando a través de ésta seguridad, valor y permanencia.

Actas del Registro Civil
Articulo 60. Las actas del Registro Civil, son los instrumentos publicos,
emitidos por funcionarios dotados de fe publica y en los cuales constan las inscripciones o
asentamientos del estado civil de las personas. Las inserciones son las actas donde se inscriben
actos del estado civil de mexicanos adquiridos en el extranjero, por lo que se sujetaran a las
modificaciones y procedimientos que determine la legislacion civil vigente en el Estado.
Identificacion oficial con fotografia
Articulo 61. Se entendera como identificacion oficial con fotografia para los
actos, hechos y procedimientos realizados en las oficinas del Registro Civil, lo siguiente:

I.  Credencial para votar vigente, expedida por el Instituto Federal Electoral;
II.  Pasaporte vigente expedido por la Secretaria de Relaciones Exteriores;
III. Cédula Profesional expedida por la Secretaria de Educacion Publica;

IV.  Cartilla del Servicio Militar Nacional expedida por la Secretaria de la Defensa
Nacional;

V.  Matricula Consular vigente, expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores
0 en su caso por lo oficina consular de la circunscripciéon donde se encuentre el
connacional;

VI.  Licencia de conducir vigente expedida en México;

VII. Cédula de Identidad Ciudadana y Personal expedida por la Secretaria de
Gobernacion;

VIII. Constancia de residencia o de identidad expedida por autoridad municipal, con
una vigencia de seis meses contados a partir de su fecha de expediciéon cuando

no sefiale vigencia; o

IX. Tratandose de extranjeros, Pasaporte o documento migratorio vigente que
corresponda, emitido por el Instituto Nacional de Migracion.

Apoderado especial
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Articulo 62. Cuando el Oficial realice el asentamiento de un acto o hecho para
el cual se haya designado apoderado especial, en términos del articulo 52 del Cédigo Civil,
debera anotar en el reverso del acta, el nombre de la persona que fungié como tal, los datos del
instrumento publico mediante el cual acredité su personalidad y anexara el documento al
apéndice.

Actas de Extranjeros

Articulo 63. En caso de que intervengan extranjeros en la inscripcion de actos

del estado civil, las actas que éstos presenten para sus tramites, deberan ser apostilladas o

legalizadas segin corresponda. En caso de estar en idioma distinto al espafiol, deberan ademas
ser traducidas a éste por Perito Traductor autorizado por la Direccién General.

Los extranjeros que tengan carta de naturalizacion de un pais diverso al de su
nacimiento, presentardn ésta en sustitucion de su acta de nacimiento, debidamente traducida
conforme a este reglamento, si se encuentra en idioma distinto al espafiol.

Registro Civil Movil

Articulo 64. El Registro Civil Mdvil tiene por objeto principal abatir el

subregistro de nacimientos en el Estado, esto es, disminuir el nimero de habitantes en que por

diversas circunstancias, no se encuentra registrado su nacimiento, por lo que carecen de

identidad y por ende, de personalidad juridica, con el consecuente dafio a sus posibilidades de
desarrollo humano integral.

También tiene como objetivos los siguientes:
L. El asentamiento de matrimonios que regularizan el estado civil de las personas;

1L Otorgar asesoria juridica sobre los procedimientos de aclaracién y rectificacion de
actas del estado civil;

II1. La expedicion de copias certificadas de actas del estado civil inscritas en el Estado de
nacimientos, matrimonios, defunciones, reconocimientos, adopciones y divorcios; y

V. Expedicién de la Clave Unica del Registro de Poblacién (CURP).
El Registro Civil Mévil se lleva a cabo con unidades automotrices, debidamente
equipadas para prestar los servicios registrales ya mencionados a la poblacién marginada o

aquella que por circunstancias geograficas, econdmicas o sociales se les dificulta el acceso a las
Oficialias del Estado.
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En ningln caso se podra llevar a cabo campaia del Registro Civil Mévil, si no se
aseguran al menos el asentamiento de 10 actos ya se trate de nacimientos o matrimonios.

Pldticas prematrimoniales

Articulo 65. Las platicas a las que se refiere el articulo 103 del Codigo Civil

seran impartidas en auxilio del Registro Civil, por las instituciones con las que se convenga,

quienes determinaran los horarios y lugares para su realizacion, levantando la constancia de
participacion respectiva.

Capitulo 11
Requisitos para Registro de Nacimiento

Registro de Nacimiento

Articulo 66. El registro de nacimiento es el acto juridico mediante el cual el

Estado garantiza la identidad de las personas en los términos del articulo 23-A del Cédigo Civil
para el Estado de Guanajuato.

Requisitos para el Registro

de Nacimiento Ordinario

Articulo 67. El registro de nacimiento es ordinario cuando se inscribe dentro

de los 90 dias siguientes de ocurrido aquél, en cuyo caso se deberan cubrir los siguientes
requisitos:

I.  Solicitud por escrito del nombre propio y apellidos que llevara el registrado. A
efecto de salvaguardar el interés superior de los menores, protegido por la
Convencion sobre los Derechos del Nifio, tratado firmado por México y
ratificado por el Senado de la Republica, y en los términos del articulo 133 de la
Constitucion Federal, deberan sujetarse a las siguientes reglas:

a) El nombre propio no podra denigrar la dignidad de la persona, por lo que no
podra integrarse o contener: abreviaturas, diminutivos, claves, nimeros, apodos,
nombres inventados o que puedan ser motivo de burla o mofa. La utilizaciéon de
nombres extranjeros o indigenas ya sea que se encuentren castellanizados o sean
de uso comun, deberan asentarse en alfabeto latino.

II. Certificado Unico de nacimiento en original;
III.  Acta de Nacimiento certificada por el Registro Civil de la madre en original y

copia;
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IV.

VI

VIL.

VIIL.

IX.

Acta de Nacimiento certificada por el Registro Civil del padre en su caso, en
original y copia;

Acta de Matrimonio certificada por el Registro Civil de los padres en caso de
estar casados en original y copia;

Identificacion oficial con fotografia de los padres o de la persona que
comparezca a registrar, en original y copia;

Comprobante de Domicilio de los padres en original y copia;
Cartilla Nacional de Vacunacién en original y copia; y

Presentacion del Registrado.

Requisitos para el Registro
de Nacimiento Extempordneo
Articulo 68. El registro de nacimiento es extemporaneo cuando no ha sido

inscrito dentro del término que marca el articulo 63 del Codigo Civil, en cuyo caso se deberan
cubrir los siguientes requisitos:

a)

b)

b)

I. Para los menores de cinco afos:
Constancias de inexistencia expedidas por las Direcciones del Registro Civil del
Estado de su nacimiento y la del Estado, las cuales deberan abarcar un periodo
de dos afos previos y hasta tres posteriores a la fecha de nacimiento, con una
vigencia de tres meses contados a partir de su fecha de expedicidon; y
La documentacion requerida en el articulo anterior.

I1. Para los mayores de cinco afios:
Original y copia de certificado, constancia o partida de nacimiento o
alumbramiento; fe de Bautismo, y/o documentacién que acredite el uso del

nombre, fecha y lugar de nacimiento, a juicio del Oficial;

La documentacion requerida en el articulo anterior, en su caso;
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c) Constancias de inexistencia expedidas por las Direcciones del Registro Civil del
Estado de su nacimiento y la del Estado, las cuales deberan abarcar un periodo
de dos aios previos y hasta tres posteriores a la fecha de nacimiento, con una
vigencia de tres meses contados a partir de su fecha de expedicién; y

d) Identificacién oficial con fotografia del registrado si es mayor de edad, en
original y copia.

En los casos en que exista duda fundada por parte del Oficial, respecto de la
idoneidad o suficiencia de los documentos presentados, podra allegarse o solicitar mayores
elementos probatorios; y una vez reunidos estos resolvera sobre la procedencia del registro.

Filiacion materna

Articulo 69. En el asentamiento de un nacimiento, siempre que se exhiba

Certificado de Nacimiento, Constancia de Alumbramiento o Constancia de Parto, en

cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 71 del Codigo Civil, se establecera filiacién materna
anotando su nombre en el acta, dejando a salvo los derechos para demandar la paternidad.

Padres menores de edad
Articulo 70. Cuando cualquiera de los padres sea menor de edad, se estard a
lo dispuesto por el articulo 418 del Codigo Civil.

Menores expdsitos

Articulo 71. La Procuraduria en Materia de Asistencia Social, para el registro

de menores expdsitos, debera presentar certificado tinico de nacimiento o la constancia que lo

acredite, expedidos por las autoridades de salud publica; copia certificada de la averiguacion

ministerial; oficio de solicitud de registro; asi como original y copia de la identificaciéon y
documentos que acrediten la personalidad de quien realice el tramite.

Capitulo III
Requisitos para Contraer Matrimonio Civil

Registro de Matrimonio
Articulo 72. Derogado.
Requisitos para el Registro de Matrimonio
Articulo 73. El registro de matrimonio prueba la existencia de la relacién
conyugal entre los esposos con todos sus derechos y obligaciones, siendo ésta la forma solemne
requerida por la ley para la existencia del mismo, son requisitos para contraerlo:
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IL

II1.

IV.

VI

VII.

VIIL

IX.

Presencia de los pretendientes o apoderado especial;

Llenar la Solicitud de matrimonio, en la cual ademas de lo requerido por el
articulo 101 del Cddigo Civil, se sefialara el régimen matrimonial por el que se
desea contraer matrimonio;

En caso de solicitar el régimen matrimonial de Sociedad Conyugal, deberan
anexar capitulaciones matrimoniales contenidas en Escritura Publica,
debidamente inscritas ante el Registro Publico de la Propiedad;

Las actas de nacimiento de los pretendientes certificadas por el Registro Civil,
en original y copia;

Identificacion oficial con fotografia de los pretendientes, en original y copia;
Comprobante de domicilio de los pretendientes, en original y copia;

Certificado expedido por Médico titulado con cédula profesional o por una
Institucion Oficial, que una vez efectuados los analisis clinicos necesarios, haga
constar que los solicitantes padecen o no enfermedad alguna croénica e incurable
que sea, ademas, contagiosa y hereditaria. Este certificado tendra una vigencia
de 15 dias naturales, contados a partir de la fecha de su expedicidn;

La presentacién de dos testigos mayores de edad que conozcan a los
pretendientes y les conste que no tienen impedimento legal para casarse. De no
ser asi, deberan presentarse dos testigos por cada uno de ellos. Todos con
identificacion oficial con fotografia en original y copia; y

Clave CURP de los pretendientes, en original y copia.

No podra negarse la celebracién de matrimonio en caso de que alguno de los contrayentes
padeciera enfermedad crdnica e incurable, contagiosa o hereditaria, si el otro contrayente tiene
conocimiento de que éste tiene dicha enfermedad y los solicitantes firman de conformidad
celebrar dicho acto.

Residencia fuera del Estado
de uno o ambos contrayentes
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Articulo 74. Cuando alguno o ambos pretendientes, residan fuera del Estado
de Guanajuato, en términos del articulo 30 del Cédigo Civil, deberan presentar constancia de
inexistencia de Matrimonio del lugar de residencia.

Competencia del Oficial

para celebrar el Matrimonio

Articulo 75. El Oficial competente para realizar el tramite de la celebracién del

matrimonio, sera el de la Oficialia del Registro Civil que le corresponda por razén del domicilio

de cualquiera de los contrayentes, sin importar el lugar de la celebracién de éste, dentro del
mismo municipio.

En tratdndose de matrimonios a domicilio, se estara a lo siguiente:

I.  Cuando los pretendientes deseen contraer matrimonio en un municipio
diferente al que les corresponde de acuerdo a su domicilio, deberan dirigirse a
la Oficialia del Registro Civil del lugar en que pretendan celebrarlo; y

II. Cuando los pretendientes deseen contraer matrimonio en un municipio
diferente al que les corresponde de acuerdo a su domicilio y soliciten sea el
Oficial de sulugar de residencia quien celebre el matrimonio, deberan solicitarlo
ante dicho Oficial.

En estos casos, presentaran los requisitos que sefiala el articulo 73 de este
reglamento, pero el comprobante de domicilio se sustituira con la presentacién de Constancias
de Inexistencia de Matrimonio del lugar de residencia y la del lugar de su nacimiento, quedando
el acta asentada en el lugar en el que se encuentra adscrito el Oficial que celebre el matrimonio.

Contrayentes que no

comprendan el espanol

Articulo 76. Cuando alguno o ambos contrayentes no hablen o comprendan el

idioma espafol, deberan presentarse acompanados por Perito Traductor Intérprete a su costa,
que haga saber los derechos y obligaciones a que se hacen sujetos con la celebracién del acto.

Para el caso de los indigenas, deberan presentar al Perito Intérprete, reconocido
por el Comité Estatal de los Pueblos y las Comunidades Indigenas.

Contrayentes menores de edad

Articulo 77. Si cualquiera de los pretendientes es menor de 18 afios pero
mayor de 16, se requiere dispensa judicial y consentimiento de quien o quienes ejerzan la patria
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potestad, los cuales deberan presentarse el dia de la celebraciéon del matrimonio con su
identificacién en original y copia.

Contrayente Viudo o Divorciado
Articulo 78. Se debera presentar acta de defuncién del cényuge fallecido si

alguno de los contrayentes es viudo, o copia certificada del documento que acredite el divorcio
o nulidad de matrimonio, en caso de que cualquiera de los pretendientes haya sido casado.

Formalidades y Solemnidades del Matrimonio
Articulo 79. Una vez satisfechos los requisitos para contraer matrimonio civil,

se le asignara fecha para la ceremonia, la cual se llevara a cabo con las siguientes formalidades:

L

IL

II1.

IV,

VI

VIL

El Oficial, leera el acta en voz alta a los presentes;

Se procedera a recabar huellas dactilares y firmas de los contrayentes, asi como
las firmas de los testigos y demas personas que hubieren intervenido, si
supieren hacerlo;

El Oficial procedera a interrogar de forma oral y bajo protesta de decir verdad a
los testigos sobre la identidad de los contrayentes y la razén de saber si estan

libres de impedimentos legales para contraer matrimonio;

Acto seguido el Oficial preguntara a los contrayentes si es su voluntad contraer
matrimonio civil;

El Oficial procedera a declararlos solemnemente unidos en matrimonio,
mencionando la siguiente frase: los declaro solemnemente unidos en
matrimonio en nombre de la ley y ante la sociedad, con todos los derechos y
obligaciones que la ley les otorga;

El Oficial autorizara con su firma y sello de la Oficialia del Registro Civil, el acta
en todos sus tantos; y

Se entregara el tanto destinado a los interesados.

Capitulo IV
Requisitos para el Registro de Defuncién

Registro de Defuncién
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Articulo 80. La muerte es la cesacion completa y definitiva de los signos vitales
de una persona fisica y puede producirse de manera natural o de forma violenta.

La muerte natural se produce como consecuencia de una enfermedad o por la
edad. La muerte violenta es causada por accion de un agente externo, pudiendo ser accidental
o derivada de una conducta delictuosa; la que sera determinada por el médico certificante.

Datos del acta de Defuncién
Articulo 81. Las actas de defuncion contendran, ademas de lo previsto por el
articulo 122 del Cédigo Civil, los siguientes datos:

I.  Fechaylugar de nacimiento del finado; y
II. Edady parentesco del declarante.

Requisitos para el Registro de Defuncién

Articulo 82. El registro de defuncién es el acto juridico mediante el cual el

Estado da fe del hecho juridico de la muerte, y para asentarlo seran necesarios los siguientes
requisitos:

I. Certificado de Defuncién en original;

II. Comparecencia de un declarante, quien deberd ser un familiar, con
identificacion en original y copia; y

III.  Actadenacimiento del finado certificada por el Registro Civil en original y copia,
si se tuviera.

A efecto de evitar testar los nombres de los padres del fallecido, el Oficial
expedira copia invalida del acta de nacimiento del difunto, siempre y cuando se cuente con el
equipo de computo en la Oficialia del Registro Civil y dicha acta se encuentre en la base de datos,
la cual se incorporara al apéndice de defuncion correspondiente, salvo en los casos en que la
Direccién General autorice la comparecencia de alguien que no sea familiar del finado.

Se presumird la buena fe del dicho del declarante y sélo se exigiran
documentos para acreditarlo, en caso de que exista duda fundada por parte del Oficial.

Lugar de fallecimiento

Articulo 83. Para los efectos del parrafo primero del articulo 129 del Cédigo
Civil, se entendera el municipio como el lugar donde ocurri6 el fallecimiento, por lo que su
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tramite se hara en la Oficialia del Registro Civil del destino final del cadaver, siempre que ésta

se encuentre dentro del mismo municipio.
Muerte Violenta

Articulo 84. En caso de muerte violenta u ocurrida en via publica, se debera
presentar oficio del Ministerio Publico que autorice la inhumacién o cremacién del cadaver.

Inhumacion 6 cremacion en lugar

distinto del fallecimiento

Articulo 85. Cuando el cadaver vaya a ser inhumado o cremado en municipio

distinto de donde ocurri6 el deceso, se debera presentar el permiso del sector salud que
autoriza su traslado y en su caso el del municipio.

En caso de muerte fetal, la orden correspondiente sera emitida por el Oficial
de su destino final, presentando ademas el Certificado médico respectivo.

Cambio de lugar de

inhumacién o cremacion

Articulo 86. El Oficial podra autorizar el cambio de pante6n, de horno

crematorio, de inhumacién a cremacion del cadaver o viceversa, siempre que medie solicitud
por escrito de quien acredite interés juridico. En estos casos el Oficial lo hara constar en via de
anotacion en el acta de defuncion, a la vez que cancelara la orden emitida y expedira una nueva.

Cuando el cambio sea de inhumacidén a cremacion o de horno crematorio, se
debera presentar ademas el permiso respectivo del sector salud. Asi mismo, cuando la muerte
sea violenta u ocurrida en la via publica, también se requerird presentar autorizacion del
Ministerio Publico.

Excepciones de plazos para la

cremacion o inhumacion

Articulo 87. Respecto a las excepciones a las que se refiere el articulo 121 del

Codigo Civil, se requerira presentar permiso del Sector Salud o del Ministerio Publico para
inhumar o cremar, segin corresponda.

Inhumacion o cremacion de
miembros o tejidos humanos

Articulo 88. Para expedir la orden de inhumacion o cremaciéon de miembros o
tejidos de seres humanos, se requerira constancia médica.

Capitulo V
Requisitos para las Anotaciones de Ejecutorias
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Requisitos para las

Anotaciones de Ejecutorias

Articulo 89. La anotacién de ejecutorias consiste en asentar en el libro

registral respectivo, las sentencias que declaren la pérdida o limitacién de la Capacidad Legal

para Administrar Bienes, la Ausencia, Presuncién de Muerte y Tutela, para su registro sera
necesario:

I.  Acta de nacimiento certificada por el Registro Civil del incapaz o presunto
muerto, en original y copia;

II.  Acta de matrimonio certificada por el Registro Civil en caso de que el incapaz,
ausente o presunto muerto fuere casado; y

III. Copias certificadas de la sentencia que declara la ausencia, incapacidad,
presuncion de muerte 6 el nombramiento de tutor, y del auto en que cause
ejecutoria.

Tratandose de exhortos, sera obligatoria la presentacidn del oficio del Juez
exhortado.

Homologacién de sentencias
Articulo 90. En caso de sentencias dictadas por tribunales extranjeros se
estard a lo dispuesto por el segundo parrafo del articulo 60 del Cédigo Civil del Estado.

Capitulo VI
Requisitos para las Inserciones de Actas Extranjeras

Registro de Insercion
Articulo 91. La insercion de acta extranjera es el acto por el que se reconoce
plena validez a los actos o hechos del estado civil celebrados por mexicanos en el extranjero.

Acreditacion de Nacionalidad Mexicana

Articulo 92. Quienes deseen insertar las actas de nacimiento, matrimonio y

defuncion asentadas en el extranjero, deberan acreditar fehacientemente la nacionalidad

mexicana de uno o ambos padres del registrado, de uno o ambos contrayentes o la del finado

segun sea el caso, mediante cualquiera de los documentos sefialados el articulo 3 de la Ley de
Nacionalidad.

Contenido de la Inserciéon
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Articulo 93. La insercion se efectuara transcribiendo el contenido del acta
extranjera o su traduccién realizada por Perito Traductor autorizado por la Direccién General,
en caso de ser en un idioma diferente al espafiol, en el libro que corresponda. Para tal efecto, el
Oficial cuidara que la validez de las actas o documentos presentados, se acredite mediante la
apostilla o legalizacién de ellos.

La transcripcién se hara en el reverso del formato del acta que corresponda, en
tanto que el frente se llenara sélo con los datos que contenga el acta extranjera o su traduccidn.

Requisitos para la Insercion
de Acta de Nacimiento
Articulo 94. Seran requisitos para insertar las actas de nacimiento
extranjeras:

I.  Acta de nacimiento extranjera en original y copia, exceptudndose los extractos
de los que no sea posible desprender la filiacion con la persona que otorga la
nacionalidad;

II.  Apostilla o legalizacion del acta de nacimiento en original y copia;

III. Traduccion al espafiol por Perito Traductor autorizado por la Direccion General,
en caso de que los documentos se encuentren en un idioma distinto al espafiol
en original y copia;

IV. Identificacion oficial con fotografia del solicitante en original y copia;

V.  Comprobante de domicilio del solicitante en original y copia; y

VI. Documento que demuestre la nacionalidad mexicana por nacimiento en
territorio nacional o de naturalizacién del padre y/o la madre en original y
copia, en este ultimo caso, cuando no se oponga a la legislaciéon aplicable.

Requisitos para la Insercion
de Acta de Matrimonio
Articulo 95. Seran requisitos para insertar las actas de matrimonio
extranjeras:

I.  Acta de matrimonio extranjera expedida por el Registro Civil o su similar, en
original y copia;

II.  Apostilla o legalizacion del acta de matrimonio en original y copia;
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IV.
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II1.

IV,
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Traduccidn al espaiiol por Perito Traductor autorizado por la Direcciéon General,
en caso de que los documentos se encuentren en un idioma distinto al espafiol
en original y copia;

Identificacion oficial con fotografia del solicitante en original y copia;

Comprobante de domicilio en original y copia; y

Actas de nacimiento certificadas por el Registro Civil del o los pretendientes que
fueren mexicanos en original y copia.

Requisitos para la Insercién
de Acta de Defuncion
Articulo 96. Seran requisitos para insertar las actas de defuncién extranjera:

Acta de defuncion extranjera en original y copia;

Apostilla, legalizacién o validacion por el consulado mexicano del acta de
defuncion en original y copia;

Traduccion al espafiol por Perito Traductor autorizado por la Direccién General
en caso de que los documentos se encuentre en un idioma distinto al espafiol 6
en su caso traduccion validada por el consulado mexicano, en original y copia;

Identificacidn oficial con fotografia del solicitante en original y copia;

Permiso de traslado en original y copia validado por el consulado mexicano, en
su caso; y

Acta o documento con que se acredite la nacionalidad mexicana del finado.
Orden de Inhumacién o cremacion para

casos de Insercion de Defuncion
Articulo 97. En los casos de insercion de defunciones, cuando el destino final

del cadaver sea dentro del Estado, se expedira la orden de inhumacién correspondiente.

Capitulo VII Anotaciones

Registro de Anotaciones
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Articulo 98. Las anotaciones en las actas del Registro Civil son los asientos que
tienen por objeto dejar constancia de un hecho o modificar su contenido original, derivados de
un procedimiento judicial o administrativo, o por disposicién expresa de la ley, y se clasifican
en:

I.  Las que se realizan en el asentamiento en el momento de su celebracién y se
relacionan con ese acto o hecho asentado;

II. Las que se realizan con posterioridad al asentamiento y tienen por objeto
cambiar el estado civil de una persona o su filiacién respecto de otra;

III. Lasquehacen constar una circunstancia especial relacionada con el acto o hecho
asentado; y

IV.  Las que aclaran o rectifican alguno de los datos asentados en un acta.

Las anotaciones se haran en el libro original y en su duplicado, mandandose
guardar las constancias que le dieron origen en el apéndice correspondiente.

Las anotaciones en ningtin caso implican la alteracion de los datos en los libros
original y duplicado.

Las enmiendas o modificaciones a las actas del estado civil inscritas en el
extranjero, se equiparan a las anotaciones referidas en la fracciéon IV de este articulo, ello
siempre y cuando hayan sido realizadas por la misma autoridad que inscribié esa acta
enmendada o modificada, ademas de que deberan encontrarse apostilladas o legalizadas, asi
como traducidas al espafiol, en su caso.

En el supuesto de que la modificacién resulte de un procedimiento de
rectificacion administrativa para el reconocimiento de la identidad de género, la anotacién
correspondiente debera reservarse y las certificaciones no contendran ninguna nota marginal
o0 anotacion, conforme al formato de expedicion, ni se expedird constancia alguna que haga
referencia al reconocimiento, salvo que lo solicite la persona interesada, o bien, las autoridades
ministeriales o judiciales, segun corresponda.

Prevenciones para el

Asentamiento de Anotaciones
Articulo 99. Al asentar las anotaciones se observara lo siguiente:
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Capturar la anotacidn en el acta registrada en los sistemas digitales, incluirla en
el acta correspondiente al libro original y al duplicado y realizar las notas
marginales y anotaciones respectivas en las certificaciones del acta cuyo
formato cuente con tal apartado;

En el caso de las anotaciones que corresponden al reconocimiento de identidad

de género se observara el principio de reserva. Para tal efecto, se resguardaran las que
se asientan en los registros digitales, asi como las que se incluyan con las actas originales
y sus duplicados. En las certificaciones no se hara constar ninguna nota al margen ni
anotacién respecto a la modificacion.

IL

II1.

IV,

Asentarla una vez hecho el pago de derechos respectivo, salvo los casos
exceptuados por la ley;

En los libros del afio 1982 y posteriores, se asentaran en los formatos
denominados «Inscripcién De» o «Unico de Asentamiento»;

En los libros anteriores al afio 1982, se deberdn asentar en fajilla de papel y
notificarlo a la Direccion General mediante oficio, salvo los casos de
reconocimiento, adopciéon simple, divorcio e inscripcion de ejecutorias, las
cuales se asentaran sin excepcidn alguna en los formatos de «Inscripciéon De» o
«Unico de Asentamiento».

Procedimiento de Cancelacion de Anotacion
Articulo 100. El procedimiento para la cancelacidon de una anotacion al que se

refiere el Codigo Civil en su articulo 45 parrafo segundo, se hara de la siguiente forma:

I. Si se encuentran asentadas en fajilla de papel o directamente sobre el acta:

Se testaran todas las palabras con lineas horizontales, de tal forma que sea
posible leer lo que se encontraba asentado;

Se anexara inmediatamente el motivo o razén de la procedencia de la
cancelacion en fajilla de papel, de tal forma que abarque tanto el acta como la

nota y contendra firma del Oficial o del Director General y sello;

De ser procedente, se asentara la anotacion correcta en fajilla de papel.
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II. Si se encuentran asentadas en formatos «Inscripcion De» o «Unico de
Asentamiento», se realizaran de la siguiente manera:

a) Secruzarala anotacién con dos lineas formando una «X», se colocara el sello de
la Oficialia del Registro Civil o de la Direccidn General en el centro, se asentara
la palabra Cancelada y se firmara por el Oficial o Director General;

b) Si procede la correccion de la anotacion, en un nuevo formato de «Inscripcién
De», o «Unico de Asentamiento», se asentara la razén y motivo justificado por el
cual se cancel6, procediendo de inmediato a asentarla correctamente.

Toda cancelacion de anotacién, debera ser notificada a la Direccion General o
a la Oficialia del Registro Civil que corresponda, a fin de que sean actualizados los archivos.

Cancelacién de anotaciones por orden judicial

Articulo 101. Se procedera a la cancelacion de las anotaciones cuando por

orden judicial se anule o cancele el acta que les dio origen, dejando inicamente constancia en
los libros del registro sobre este hecho.

Anotaciones posteriores a la Reforma

del 27 de diciembre del 2011

Articulo 102. En los casos de reconocimiento, adopcion simple, divorcio e

inscripcién de ejecutorias, hechos a partir de la entrada en vigor de la reforma al Codigo Civil

del Estado, publicada en el Periddico Oficial en fecha 27 de diciembre de 2011, no es aplicable

el procedimiento de cancelacion de anotaciones que previene este capitulo, ello atendiendo a la

trascendencia juridica que tienen dichas anotaciones, pues las mismas se equiparan a un acta

del estado civil. Lo anterior no implica que no puedan ser sujetas de una Aclaracién o
Rectificacion.

Titulo Cuarto
Procedimientos Administrativos de Modificacion
de Actas del Estado Civil

Capitulo I
Disposiciones Generales

Modificacion Administrativa de Actas
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Articulo 103. Los errores, omisiones, defectos que contengan las actas del
estado civil, asi como los ajustes conforme a la realidad o reconocimiento de identidad de
género de las personas, que deban de resolverse por la via administrativa, se modificaran
mediante la rectificacién o aclaracién, segiin corresponda, las cuales se tramitaran ante el
Oficial competente, o en su caso, ante la Direccion General.

Legitimacion

Articulo 104. Sélo a peticion de parte legitima, en términos de los articulos

137-Ay 141 del Cédigo Civil, podran iniciarse los procedimientos de rectificaciéon y aclaraciéon
administrativa de las actas del estado civil.

Quien se encuentre legitimado en términos de la fraccién V del articulo 137-A
del Codigo Civil anexara copia certificada del acta con la que acredite la relacion filial o conyugal
con el finado.

Para poder acreditar la legitimaciéon mediante actas de defuncién, es necesario
que los datos de los padres del finado se encuentren asentados en dicha acta, para asi, poder
determinar el entroncamiento y en consecuencia el parentesco que pudiera existir entre el
finado y el promovente.

Acreditacion del Representante legal
Articulo 105. En caso de representante legal en términos del articulo 52 del
Codigo Civil, éste debera acreditarse en el primer escrito ante el Oficial o la Direccién General.

Promociones Improcedentes
Articulo 106. Las promociones notoriamente improcedentes se desecharan
de plano.

Firma o huella
Articulo 107. Toda promocién debera estar firmada por quien la formule y sin

este requisito se tendra por no presentada.

Cuando el promovente no sepa o no pueda firmar, imprimira su huella digital
en presencia del personal del Registro Civil, el cual asentara la siguiente leyenda:

«Estampa su huella digital, ante mi, (nombre y cargo del servidor ante quien se
plasma la huella), el C. (nombre del promovente), lo anterior con fundamento en lo dispuesto en

el articulo 139 fraccién I inciso b) del Cédigo Civil vigente en el Estado. Doy fe. Firma y Sello.»

Excusas
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Articulo 108. El Director General, el Director de Asesoria Juridica y
Rectificaciones, el Coordinador de Procedimientos Administrativos y Registro Civil Mévil, los
Oficiales del Registro Civil, y los Abogados Proyectistas tienen el deber de excusarse del
conocimiento de los procedimientos propios previstos en este titulo o en que sean los
interesados su conyuge, hermanos, ascendientes y descendientes de cualquiera de ellos.

Seran suplidos como autoridad resolutora, el Director General por el
Subsecretario de Servicios a la Comunidad, el Director de Asesoria Juridica y Rectificaciones
por el Director General, el Coordinador de Procedimientos Administrativos y Registro Civil
Movil por el Director de Asesoria Juridica y Rectificaciones, los Oficiales del Registro Civil por
el de la adscripcién mas cercana o el Coordinador de Zona y los Abogados Proyectistas por otro
Abogado Proyectista o el Coordinador de Procedimientos Administrativos y Registro Civil
Movil.

Cudndo surten efectos las notificaciones
Articulo 109. Toda notificacion surtira sus efectos el dia habil siguiente al en
que se practique.

Notificaciones

Articulo 110. Las notificaciones se haran por lista en los estrados de las

oficinas del Registro Civil, los que estaran ubicados en lugar visible. La lista contendra: nombre

del promovente, nimero del expediente, sintesis y fecha del acuerdo o resolucion. En el

expediente se hara constar la fecha de la publicacién de la lista. La lista se conservara a
disposicion de los interesados por el término de un afio.

Las notificaciones podran hacerse personalmente al promovente o personas
autorizadas, cuando éstos comparezcan directamente a las oficinas del Registro Civil.

Las notificaciones podran realizarse por correo electréonico cuando las
personas interesadas asi lo designen en la promocidn respectiva, las cuales deberan contener
la resolucioén u oficio por notificar firmado electronicamente por las autoridades competentes
del Registro Civil.

Notificaciones irregulares u omitidas

Articulo 111. Toda notificacion irregular u omitida, se entendera legalmente

hecha a partir del dia en que el interesado se ostente sabedor de su contenido o que obre
constancia de que éste haya tenido conocimiento de la misma.

Pruebas admisibles
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Articulo 112. Dentro de estos procedimientos, el Unico tipo de prueba
admisible, sera la documental publica o privada. Seran esenciales los documentos publicos y
complementarios los privados que el interesado haya utilizado en las diversas etapas de su vida.

Documentos Puiblicos

Articulo 113.Son documentos publicos, aquellos cuya formaciéon esta

encomendada por la ley, dentro de los limites de su competencia, a un funcionario publico

revestido de la fe publica y los expedidos por funcionarios publicos en el ejercicio de sus
funciones.

La calidad de publicos se demuestra por la existencia regular, sobre los

documentos, de los sellos, firmas, y otros signos exteriores que, en su caso, prevengan las leyes.

Documentos Publicos Extranjeros

Articulo 114. Para que hagan fe en el Estado los documentos publicos

procedentes del extranjero, deberan presentarse con apostilla o legalizados por las autoridades
consulares competentes.

Documentos Extranjeros

en idioma distinto al espafiol

Articulo 115. En los documentos que se presenten en idioma distinto al

espafiol, s6lo se admitira la traduccién realizada por los Peritos Traductores autorizados por la

Direccidn General, y en los casos de idiomas no incluidos en el listado de Peritos, se estara a lo
dispuesto en el articulo 193 de este reglamento.

Documentos Privados
Articulo 116. Son documentos privados los que no reunen las condiciones
previstas por el articulo 113 de este reglamento.

Facultad de allegarse pruebas
Articulo 117. A efecto, de mejor proveer, el Oficial o la Direcciéon General,
podran allegarse las pruebas documentales y realizar las diligencias que estimen convenientes.

Documentos falsos

Articulo 118.Si al momento de la valoracién de las pruebas, la Direccion

General o el Oficial, dudan de la autenticidad de algin documento, podran solicitar cotejo del

mismo al emisor y en caso de resultar falso retendran el documento, procediendo en los
términos del articulo 141-C del Cédigo Civil.

Término para dictar resolucion
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Articulo 119. Una vez que se encuentre debidamente integrado el expediente
y desahogadas las probanzas, se dictara resolucion dentro del plazo sefialado en los términos
de los articulos 139 parrafo cuarto, y 141 parrafo cuarto del Cédigo Civil.

Formalidades de la Resolucién

Articulo 120. La resolucién que ponga fin al procedimiento administrativo

contendra: Lugar y fecha de emision, nimero de expediente, nombre del promovente, datos

generales del acta o de las actas materia del procedimiento, los resultandos, los considerandos

con los fundamentos y motivos que la sustenten, puntos resolutivos, el nombre, cargo y firma
autografa del servidor del registro civil que la emita.

Notaciones y asentamientos de anotaciones

derivadas de un procedimiento administrativo

Articulo 121. Una vez que haya sido notificada la persona interesada sobre la

resolucion proveniente de un procedimiento administrativo que modifica un acta del estado

civil, se comunicara a la Oficialia del Registro Civil que corresponda, para que se realicen las

anotaciones respectivas, en términos de la fraccién I del articulo 99 de este ordenamiento,
previo el pago de derechos a que haya lugar.

En el caso de reconocimiento de identidad de género, una vez llevadas a cabo las
anotaciones bajo la reserva y resguardo que deben de seguir, y expedida la nueva acta de
nacimiento, la Oficialia que llev6 a cabo la anotacidn o la Direccion General, giraran oficios a las
autoridades identificadas en el articulo 87-B del Cédigo Civil, a efecto de notificar sobre la
expedicion de la nueva acta y dar seguimiento a la homologacién de los documentos de la
persona a la que se reconocié su identidad de género.

Lo anterior, siempre que la persona interesada lo pida por escrito, con el objeto de
garantizar el reconocimiento integral de su identidad de género, y evitarle cargas
desproporcionadas, al hacer del conocimiento de las autoridades referidas, las modificaciones
a sus datos registrales civiles, privilegiando el principio de reserva que rige al supuesto.

Inamovilidad del dato aclarado o rectificado

Articulo 122. A efecto de garantizar la certeza juridica de las resoluciones de

los procedimientos administrativos del Registro Civil, derivada de lo dispuesto en los articulos
139 pentltimo parrafo y 142 ultimo parrafo del Cédigo Civil del Estado, el dato resuelto en un
procedimiento de aclaracion, no podra tampoco modificarse posteriormente mediante el
procedimiento de rectificacion administrativa; de la misma manera, un dato resuelto en un
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procedimiento de rectificacion administrativa o judicial, tampoco podra modificarse con
posterioridad a través del procedimiento de aclaracion.

Se excluye de la inamovilidad de los datos rectificados en las actas del estado
civil aquellos que se modifican a partir del procedimiento sobre reconocimiento de la identidad
de género.

Devolucién de Documentos Originales

Articulo 123. Una vez iniciado el procedimiento, no podran devolverse al

promovente los documentos originales presentados como prueba, sino hasta que haya sido
resuelto definitivamente, salvo que lo solicite al momento de presentarlos con el escrito inicial,
dejando en su lugar copia legible para su cotejo por el Oficial o de partes de la Direccidon General.

En las resoluciones positivas, en ningtin caso se devolvera el o las actas materia
del procedimiento.

Respeto de los usuarios

Articulo 124. La Direccion General y los Oficiales tienen el deber de exigir que

se les guarde el respeto y consideracion debida, tanto por parte de los solicitantes como de sus
representantes.

Disposicién de los documentos

originales para su devolucién

Articulo 125. Los documentos originales para su devolucion, estaran a

disposicién del promovente o personas autorizadas por 30 dias naturales posteriores a la
notificacién de la resolucion, de no reclamarse se remitiran al Archivo Documental.

Copias certificadas

Articulo 126. Quién acredite su condicion de interesado en el procedimiento,

podra conocer en cualquier momento el estado que guarda el expediente y obtener, previa
solicitud por escrito y pago de los derechos correspondientes, copias certificadas de lo actuado.

Capitulo II
Rectificaciones Administrativas de las Actas del Estado Civil

Objeto de la rectificacion administrativa

Articulo 127.La rectificacion de las actas del estado civil tiene por objeto la

correccion de nombres propios y fechas de nacimiento sin que se altere la filiacién o la
capacidad de ejercicio del registrado, asi como de los errores que se adviertan del cotejo
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efectuado en las actas del estado civil de donde se transcribieron los datos, siempre que no se
trate de los apellidos; el reconocimiento de la identidad de género y la correccién de las actas
del estado civil de los descendientes, cuando sus ascendientes hayan rectificado o aclarado sus
actas respectivas, asi como de aquellas actas que tengan relacidn directa con las originalmente
modificadas..

No afecte filiacion

Articulo 128. Si se invocara la fraccidn I del articulo 138 del Cédigo Civil, a

efecto de verificar que con el cambio de nombre solicitado no se afecta filiacion, se deberan
anexar ademas de las pruebas, actas de nacimiento de hijos si los hubiere.

Acta fuente asentada con anterioridad

Articulo 129. Si se invocara la fraccion II del articulo 138 del Cddigo Civil, en

todos los casos, las actas de donde se transcribieron los datos, deberan haber sido asentadas en
fecha anterior a la del registro del acta que se pretenda corregir.

Acta modificada con anotacion

Articulo 130. Si se invocara la fraccién 111 del articulo 138 del Cadigo Civil, se

debera presentar el acta del ascendiente que contenga la anotacion correspondiente de
aclaracion o rectificacion.

Reconocimiento de identidad de género para menores de edad

Articulo 130 bis. En el reconocimiento de identidad de género para menores de edad,

el Registro Civil actuara en observancia al interés superior de las nifias, nifios y adolescentes y

dard intervencidn a la Procuraduria de Proteccion de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de
Guanajuato.

Las nifias, nifios y adolescentes seran representadas por quienes ejercen la patria potestad, o
en su caso, desempeiie su tutela
Oficialias receptoras de
solicitudes de rectificacion administrativa
Articulo 131. Las Oficialias ubicadas en cabecera municipal seran las unicas
receptoras de las solicitudes de rectificacién administrativa, debiendo remitirlas a la Direccidon
General.

Acuerdos dentro del procedimiento

Articulo 132. El Oficial de partes de la Direccién General, hara constar el diay

la hora en que se presente cualquier escrito dentro del procedimiento, lo entregara el mismo
dia al abogado proyectista o auxiliar que corresponda y se acordara lo conducente dentro de
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las veinticuatro horas siguientes, sin perjuicio de hacerlo de inmediato, cuando se trate de un
asunto urgente.

Copia reciente de acta a rectificar

Articulo 133. La Direccién General podra requerir copia reciente del acta que

se pretenda corregir cuando resulte ilegible, se encuentre deteriorada, alterada, se dude de su

autenticidad, se encuentre elaborada mecanograficamente, cuando haya sufrido alguna

modificacién que no conste en la copia que se anex6 originalmente por el promovente o cuando

la fecha de expedicion del acta anexada exceda de 6 meses, respecto de la fecha de su
presentacién en el procedimiento de rectificacion.

Regularizacion del procedimiento

Articulo 134. La Direccion General de forma oficiosa o a peticiéon de parte

podra por una sola ocasién regularizar el procedimiento o aclarar la resolucién sobre una

cuestion concreta, siempre que no se trate de violaciones a las formalidades del mismo, que no

se afecte algtin derecho procesal o cuando no incida en el fondo del negocio planteado, que la

regularizacién se realice dentro de los cinco dias siguientes al en que surta efectos la
notificacién del auto a regularizar y que no se haya asentado la anotacién correspondiente.

Foliatura del expediente

Articulo 135. Los abogados proyectistas y auxiliares cuidaran de que los

expedientes sean foliados en cada una de las hojas, inutilizando con una linea transversal los

reversos de las mismas cuando se encuentren en blanco y pondran el sello de la Direccion
General en el centro del cuaderno de manera que abarque las dos caras.

Resguardo de documentos originales

Articulo 136. El Oficial de partes guardara bajo su responsabilidad, los

documentos originales que presenten los interesados, y al expediente se agregaran copias

legibles de los mismos.

Capitulo III
Aclaraciones de las Actas del Estado Civil

Objeto de la aclaracion

Articulo 137. La aclaracion de las actas del estado civil tiene por objeto la

correccion de errores, omisiones o defectos meramente accidentales, en los términos del
articulo 141 del Codigo Civil.

Competencia de las aclaraciones
ante la Direccion General
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Articulo 138. El procedimiento de aclaracion se substanciara por escrito, ante
la Oficialia del Registro Civil donde se encuentre asentada el acta original o en los siguientes
casos, ante la Direccién General:

I. Cuando ésta sea necesaria para resolver sobre una Rectificacion Administrativa;

II. Cuando el interesado acredite residencia fuera del Estado; o

III. Cuando el interesado resida en el Estado, pero el acta que pretende aclarar fue
inscrita en una Oficialia del Registro Civil que se ubique a 200 o mas kilémetros
de Guanajuato Capital. Este tltimo caso, solamente aplicara cuando sea el propio

interesado el que presente la solicitud de aclaracion.

Solicitud de aclaracién
Articulo 139. La solicitud de aclaracién contendra:

L. Nombre del o los interesados;
II. Los datos del acta cuya correccion se solicita;

III.  El sefialamiento preciso de errores, omisiones o defectos que contenga el acta,
asf como la peticién concreta de lo que se pretenda aclarar;

IV.  Ladescripcion de los documentos con que se acredite la peticidon;
V.  Elnombre de la o las personas que autorizan para recibir notificaciones; y
VI.  Firma autégrafa o huella digital del solicitante.
Tratdndose de menores de edad la solicitud debera suscribirse por quien
ejerza la patria potestad o tutela. En caso de aclaracién de actas de matrimonio, la solicitud
debera ser suscrita por ambos conyuges o el supérstite. En casos de divorcio se aplicara la

misma regla, a excepcion que se trate de la aclaracidn de datos propios del solicitante.

Requisitos de la aclaracion
Articulo 140. A la solicitud se acompafiaran los siguientes documentos:

a) Acta que se pretende corregir, certificada por el Registro Civil;

b) Identificacion oficial de quien promueve; y
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c¢) Los documentos suficientes que acrediten la peticién del interesado y la
personalidad con la que se ostenta.

Andlisis de la solicitud de aclaraciéon

Articulo 141. Recibida la solicitud, la Direcciéon General o el Oficial asignara un

numero progresivo, analizara la solicitud con sus anexos, y de estimar procedente la aclaracion,
le dara entrada y dictara resolucién dentro del término sefialado en el Codigo Civil.

En caso de que se estimara que la solicitud no fuere clara o falte algin
documento para la procedencia de la aclaracion, se requerira al interesado o su representante
legal por una sola vez, para que aclare, amplie o anexe la documental requerida y
apercibiéndolo que de no hacerlo en el término de un dia habil a partir de que surta efectos la
notificacién, se desechara de plano su solicitud. Cumplimentado el requerimiento, se le dara
entrada y dictara resolucion dentro del término sefialado en el Codigo Civil.

Asentamiento de anotacion de aclaracién
Articulo 142. Con la resoluciéon que conceda la aclaracién, se asentaran las
anotaciones correspondientes, atendiendo a lo dispuesto por este reglamento.

Cotejo de apéndice

Articulo 143.Cuando se solicite la aclaracion con base en el cotejo a los

apéndices de acuerdo con la fraccion VII del articulo 141 del Cddigo Civil, se tramitara

exclusivamente en la Oficialia del Registro Civil en donde obren fisicamente estos, mismos que

se tomaran como prueba mediante copia simple del o los documentos de donde se

transcribieron los datos a modificar, firmada y sellada por el Oficial con la leyenda Cotejada, lo
cual no generara cobro alguno.

Desuso de nombre o apellido

Articulo 144. La fraccién IX del articulo 141 del Cédigo Civil, se refiere a la

aclaracion de actas de nacimiento. Ahora bien, la no modificacion del acta original sefialada en

esa fraccion implica que solamente en la certificacién del acta aclarada si se suprimira el
nombre o apellido que no es empleado por el interesado.

Abreviaturas de nombres o apellidos

Articulo 145. Las abreviaturas de nombres y apellidos a los que se refiere la

fraccion VIII del articulo 141 del Cédigo Civil son las siguientes: M. por Maria, Ma. por Maria,
Fco. por Francisco, ]. por José, Gpe por Guadalupe, Fdz. por Fernandez, Glz. por Gonzalez, Mtz.
por Martinez, Lpz. por Lopez, Hdz. por Hernandez, Rdz. por Rodriguez, Jr. por Junior, Gtz. por
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Gutiérrez, Rmz. por Ramirez, Vz. por Vazquez, Vlz. Por Velazquez y Gro. por Guerrero; cualquier
otra abreviatura del nombre o apellido, debera tramitarse mediante rectificacién.

Casos de Interpretacion de aclaracion
Articulo 146. Los casos de interpretacion siguientes, seran aplicables en los

términos de la fraccion XII del articulo 141 del Cédigo Civil:

L

IL

II1.

IV.

VI

VII.

VIII.

IX.

Omisién en el sexo del registrado, cuando del nombre se pueda inferir o se
acredite con documental publica suficiente el género al que pertenece;

Cuando exista error en los datos de localizacidn del acta, a excepcion de la fecha
de registro;

La omisién parcial del lugar de nacimiento, en cuanto a la localidad, municipio,
delegacion, estado o pais, siempre y cuando no se desprenda del documento;

La actualizacion de la localidad, municipio, delegacion, estado o pais del lugar
de nacimiento del registrado, cuando haya cambiado su nombre oficial;

La supresidén o inclusiéon en los nombres propios de las letras «J», «M», «MA» y
la «A» a la «M», ésta dltima para formar la abreviatura «MA» o para cambiar la
abreviatura a solo «M»;

La supresion o inclusidn de la preposicion «DE», o de la preposicion y el articulo
«DE LA», «DEL» o «DE LOS» entre dos nombres propios para unirlos o
separarlos;

La supresion o inclusién de la conjuncién copulativa «Y» entre los apellidos
paterno y materno de la persona de que se trate;

Por ubicacion inadecuada de datos en los espacios correspondientes, siempre
que estos hayan sido escritos dentro del mismo documento y se desprenda la
equivocacion del estudio del acta; y

Cuando el interesado haya sido registrado sin comparecencia del padre como

hijo fuera de matrimonio, se podran complementar sus apellidos acorde con los
asentados en el apartado de la madre.
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Capitulo IV
Recurso de Inconformidad de Aclaracion

Recurso de Inconformidad

Articulo 147. Los interesados podran promover el recurso de inconformidad

por escrito ante la Direccidn General, contra las resoluciones que recaigan a la solicitud de
aclaracién dictadas por los Oficiales.

Objeto del Recurso de Inconformidad
Articulo 148. El recurso de inconformidad tendra por objeto que la Direccion
General confirme, modifique o revoque la resolucién recurrida, o en su caso, ordene la
reposicion del procedimiento.
Interposicion del recurso de inconformidad
Articulo 149. El escrito de interposicion del recurso de inconformidad
contendra:

I.  El nombre, firma o huella digital del recurrente o de quien promueve en su
nombre y, en su caso, el nombre de las personas autorizadas para ello;

II. Lafecha en que se notificé la resoluciéon impugnada;
III. La Oficialia del Registro Civil que emitié la resolucion;
IV.  Los hechos que sustenten la impugnacién del recurrente;
V.  Elsenalamiento preciso de los agravios; y
VI.  Las peticiones que se plantean.
Gestiéon a nombre de otro
Articulo 150. El recurrente debera adjuntar al escrito de interposicion del
recurso, la escritura publica con la que acredite su personalidad, cuando no gestione a nombre
propio.
Pruebas en el recurso de inconformidad
Articulo 151. Las pruebas para acreditar su peticion, seran las mismas que

acompafio a la solicitud de aclaracion recurrida.

Recurso desierto
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Articulo 152. Si se determina que el escrito fue presentado fuera del término
0 no cumple con alguno de los requisitos de los articulos 149, 150 y 151 de este reglamento, se
declarara desierto el recurso y firme la resolucién recurrida.

Informe

Articulo 153. Recibido el recurso por la Direccién General, solicitara al Oficial

un informe sobre el asunto, asi como la remisiéon de copia del expediente respectivo en el
término de un dia, pudiendo hacerlo por via electrénica.

A partir de la recepcidn del informe, la Direccidn General debera proveer sobre
la admisién o desechamiento del recurso.

Si se admite el recurso a tramite, una vez que se encuentre debidamente
integrado el expediente, la Direccion General, debera emitir la resoluciéon correspondiente
dentro de los tres dias habiles siguientes.

Resolucién del Recurso de Inconformidad
Articulo 154. La resolucion que decida el recurso planteado, debera contener
los siguientes elementos:

I.  El analisis de todas y cada una de las cuestiones hechas valer por el recurrente;
II. Elexameny lavaloracién de las pruebas aportadas;

III. Lamencidén de las disposiciones legales que la sustenten; y
IV.  Laexpresion en los puntos resolutivos de la reposicion del procedimiento que
se ordene, la resolucién cuya validez se reconozca o los términos de la

modificacion de la resolucién impugnada.

Plazo para cumplir con la resolucién
Articulo 155. Si la resoluciéon ordena la reposicion del procedimiento, ésta
debera cumplirse en un plazo de diez dias naturales contados a partir de la fecha de su

notificacion.

Sobreseimiento
Articulo 156. Se decretara el sobreseimiento del recurso cuando:

I.  El promovente se desista expresamente;

65



IL

No se probare la existencia de la resoluciéon impugnada;

Titulo Quinto
Procedimiento de Nulidad de Actas por Duplicidad

Capitulo I

Duplicidad de registros
Articulo 157. Existe duplicidad de registros, cuando una misma persona se

encuentra registrada con los mismos datos, a pesar de errores ortograficos, dos o mas veces en
diferentes fechas u Oficialias en el Estado, o cuando se trate de datos similares, siempre que de
ellos se desprenda claramente que se trata de la misma persona.

Procedimiento de la nulidad de oficio
Articulo 158. La nulidad de oficio a que se refiere el tltimo parrafo del articulo

142-B del Cédigo Civil, se realizara mediante el procedimiento que a continuacion se describe:

L.

IL.

II1.

IV,

El Oficial que tenga conocimiento de la existencia de una posible duplicidad de
acta, dard inmediatamente aviso al Director de Asesoria Juridica y
Rectificaciones mediante oficio, acompafiado de las constancias con las que se
presume el hecho;

Recibidas las constancias, el Director de Asesoria Juridica y Rectificaciones,
solicitara por escrito al Coordinador del Archivo Documental Estatal hacer la
investigacién documental pertinente, que determine si aun con las variantes
que existan en las actas, se trata de la misma persona, para lo cual tendra un
plazo de cinco dias habiles siguientes a la fecha de que reciba la solicitud,
debiendo producir un informe que entregara al propio Director de Asesoria
Juridica y Rectificaciones;

Si el informe del Coordinador del Archivo Documental Estatal es positivo
respecto de la duplicidad de actas, el Director de Asesoria Juridica y
Rectificaciones ordenara al Coordinador de Expedicion de Actas Foraneas y del
Archivo Digital Estatal y al Oficial u Oficiales que competa, hacer la anotacién de
duplicidad en sus archivos;

Dentro de los quince dias habiles posteriores a la fecha en que haya recibido el

informe, el Director de Asesoria Juridica y Rectificaciones proyectara y remitira
al Director General la resolucion de nulidad de acta, fundando y motivando la
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procedencia de la nulidad de los registros posteriores, subsistiendo el
primigenio, asi como la procedencia de trasladar al registro subsistente las
anotaciones asentadas en los registros cancelados;

V. Decretada la nulidad del acta por el Director General, se notificara la resolucion
por medio de los estrados de la Direcciéon General, a la vez que ordenara al
Coordinador de Expedicién de Actas Foraneas del Archivo Digital Estatal y al
Oficial u Oficiales que competa, anular los registros posteriores, asi como la
anotacion de duplicidad de registro que se haya asentado en el acta primigenia.
Asi mismo, cuando sea procedente, ordenard el traslado al registro subsistente
de las anotaciones asentadas en los registros cancelados.

En los casos en que se resuelva que no se acredita fehacientemente la duplicidad
de registros, se procedera a cancelar las anotaciones de duplicidad.
Improcedencia de nulidad por duplicidad
Articulo 159. En los casos de que alguno de los registros duplicados sea
insercion, no procedera la nulidad por duplicidad a que se refiere este titulo.
Capitulo II
Anulacidén y Cancelacion de Actas

Anulacién y cancelacion de acta

Articulo 160. Toda acta del estado civil, puede ser anulada o cancelada sdlo

por sentencia ejecutoriada de autoridad judicial. En los casos de duplicidad de registro, podra
ser decretada por el Director General.

Forma de cancelar un acta

Articulo 161. El acta se anularad o cancelara tachando el documento, con el

sello al centro y la leyenda: “cancelada” o “anulada” segin sea el caso, ademas se asentara la

anotacion de cancelacion o nulidad, notificando al Archivo Digital Estatal y remitiendo el tanto
correspondiente al Archivo Documental Estatal.

Forma de cancelar un acta en SICEG

Articulo 162. En caso de Oficialias automatizadas y en la base de datos Estatal,

se borraran todos los datos del acta en el sistema, dejando inicamente en el campo del nombre
y apellidos del registrado, la leyenda «acta cancelada o anulada.

Titulo Sexto Reposicion de
Libros, Actas o Anotaciones del Registro Civil
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Capitulo Unico

Reposicién de libros, actas o anotaciones

Articulo 163. La reposicion es el procedimiento administrativo mediante el

cual se restituyen los libros, actas o anotaciones del Registro Civil, extraviados o destruidos
total o parcialmente, al lugar o libro que ocupaban.

Procedimiento para la reposiciéon

de libros, actas o anotaciones

Articulo 164. En general la tramitacion de la reposicién de libros, actas o

anotaciones, estara a cargo del Coordinador del Archivo Documental Estatal, a excepcién del

procedimiento descrito en la fraccion III de este articulo, mismo que llevara el Director de

Asesoria Juridica y Rectificaciones; en todos los casos, la certificacién de los libros, actas o

anotaciones que se repongan, se haran en formato autorizado y deberan llevar la firma y sello

del Director General, quien también resolvera el procedimiento precitado, para lo cual se
tomara en cuenta lo siguiente:

I. Existiendo uno de los ejemplares de libros, actas o anotaciones destruidos o
extraviados o algin resguardo de los mismos, se fotocopiara el existente o su
resguardo, previa solicitud por escrito del area interesada;

II. Si existieren ambos ejemplares de libros o actas, pero se encuentran
deteriorados o semidestruidos de modo que imposibilite su certificacion
mediante el fotocopiado, se llevara a cabo la captura, complementando los datos
faltantes al libro original con los del duplicado y viceversa, o acudiendo
directamente a la informacién existente en la base de datos de la Direccion
General, imprimiendo constancia que se agregara a los libros respectivos;

III. Cuando no exista ejemplar del acta de la cual se pueda restituir, se hubiere
perdido en todo o en parte, faltare la hoja en la que se pueda suponer se
encontraba o cuando ésta no se haya asentado, se podra tramitar su reposicion,
conforme al siguiente procedimiento:

a) Elinteresado presentara ante la Direccién General el escrito de peticion
de reposicion de acta, el cual debera contener sus datos generales, los
del acta de la cual se solicita su reposicion, firmando bajo protesta de
decir verdad en original y dos copias;

b) Se deberdn acompafiar al escrito de peticién como pruebas a su favor, el
tanto correspondiente del interesado en original o copia fiel certificada
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por el Registro Civil del acta a reponer, o en su caso, documentales
publicas y privadas de donde se puedan desprender los datos del
registro a reponer;

c) Una vez desahogadas y valoradas las pruebas, se dictara resolucion
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcién de la solicitud,
en la que se funde y motive la procedencia o improcedencia de la
reposicion, ordenando en su caso la reposicion respectiva, notificando
la resolucidn al interesado; y

d) El Director General ordenara al Coordinador del Archivo Documental
Estatal realizar la reposicion del acta correspondiente en uno o los dos
libros y enviar un tanto de ésta a la Oficialia del Registro Civil.

Titulo Séptimo

Capitulo Unico
Cancelacion de Formatos

Inutilizacion de los formatos

Articulo 165. Los formatos de asentamiento y de expedicion se inutilizaran

con dos lineas transversales, debiendo contener al margen del formato la firma del Oficial, la

leyenda de cancelado y la razdén de su cancelacidon, dejando legible lo que se hubiere asentado

en ella. Tratdndose de formatos de asentamiento, la inutilizacién se hard en todos sus
ejemplares.

Remision de los formatos archivados

Articulo 166. Una vez cancelado el formato se procedera inmediatamente a

archivarlo, relacionandolo con su nimero de folio y remitiendo dicha relacién a la Direccién
General mensualmente junto con los demas informes.

Cancelacion de formatos en SICEG

Articulo 167.En caso de Oficialias automatizadas, una vez cancelado el

formato, debera de constar con ese estatus en el SICEG, reflejarse en el corte respectivo y en la
noticia mensual.

Tratdndose de Oficialias no automatizadas, la cancelacion del formato debera
constar tanto en el control de asentamiento y expedicion como en la noticia mensual.
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Baja de formatos

Articulo 168. Una vez transcurridos cinco afios desde la cancelacién de los

formatos, el Oficial notificard a la Direcciéon General, a efecto de que realice las gestiones
necesarias para darlos de baja y destruirlos.

Titulo Octavo Inspecciones a
las Unidades Administrativas del Registro Civil

Capitulo Unico

Objeto de las Inspecciones

Articulo 169. Las inspecciones realizadas a las Unidades Administrativas,

tendran por objeto verificar el desempefio de las obligaciones y atribuciones asignadas a su
personal y la debida observancia de éste de las leyes aplicables.

Orden de inspecciones

Articulo 170. La Direccion General ordenara las inspecciones que considere

necesarias a las Unidades Administrativas dependientes de la misma, a través de los
Coordinadores de Zona o del Jefe de Atencidn a Quejas.

Tipos de inspecciones

Articulo 171. Las inspecciones pueden ser ordinarias o extraordinarias. Seran

ordinarias, las programadas periédicamente para verificar el desempefio de las obligaciones y

atribuciones asignadas a su personal y la debida observancia de éste de las leyes aplicables y su

finalidad sera esencialmente la prevencién y correccién. Tendrdn el caracter de
extraordinarias, las que se lleven a cabo sobre algin asunto en particular.

Cuando se realizan las inspecciones

Articulo 172. Las inspecciones se realizaran en horas y dias habiles, o en

horario extraordinario, cuando el caso lo requiera y previa autorizacién del Director General,
con la presencia del titular de la Unidad Administrativa materia de la inspeccion.

Lineamientos para las inspecciones
Articulo 173. Las inspecciones se realizaran bajo los siguientes lineamientos:

I.  Se levantara acta circunstanciada que contendra: el lugar, dia y hora en que
inicie y termine, asentandose de manera precisa las observaciones que se
consideran necesarias, a fin de darles seguimiento en visitas posteriores; debera
ser firmada por quienes hayan intervenido; y en caso de que el titular de la
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IV.
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IV.

Unidad Administrativa o el personal de la misma se negare a firmar ésta, se hara
constar dicha situacién y se recabara la firma de dos testigos de asistencia;

En caso de que existan observaciones, el titular de la Unidad Administrativa
tendra la obligacion de solventarlas dentro de los treinta dias habiles siguientes,
contados a partir del dia siguiente en que fue realizada la inspeccién o de la
fecha en que fue notificado por escrito;

Se incorporaran al acta circunstanciada, si existieren, las felicitaciones, quejas o
denuncias presentadas por los ciudadanos, asi como las manifestaciones que
respecto de la inspeccion o del contenido del acta quisiera realizar el titular de
la Unidad Administrativa;

Las actas circunstanciadas levantadas por los Coordinadores de Zona, seran
remitidas al Jefe de Atencién a Quejas, con copia para el superior inmediato de
la Unidad Administrativa inspeccionada, excepto en los casos de las Oficialias en
donde se turnard al Director de Control y Seguimiento;

De presumirse la existencia de irregularidades que pudieran dar lugar a
responsabilidad administrativa, el Jefe de Atencion a Quejas, previa autorizaciéon
del Director General, abrird un expediente de investigacion, asignandole
numero consecutivo y radiciAndolo mediante acuerdo fundado y motivado; y

El Director General procedera en los términos a que se refiere la fraccion XVIII
del articulo 11 del presente Reglamento.

Inspecciones ordinarias
Articulo 174. Las inspecciones ordinarias comprenderan cuando menos:

Verificar que los asentamientos, expediciones, apéndices y procedimientos
administrativos cumplan con los requisitos establecidos y se realicen conforme
a las disposiciones legales;

Revisar el SICEG (SICEG);

Que exista un estricto control del uso de los formatos para el asentamiento y la
expedicién de las actas del estado civil de las personas;

Que los folios que fueron cancelados en la Oficialia del Registro Civil coincidan
con los informes generados;
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VII.

VIIL.

IX.

XL

XIIL

XIIIL

XIV.

XV.

XVL

Corroborar que los libros y apéndices que obren en los archivos de las Oficialias
se encuentren en buen estado;

Vigilar que el personal de la Oficialias cumpla con las disposiciones legales y
técnicas aplicables;

Que se exhiban en lugares visibles al publico, los requisitos y tarifas por pago de
derechos necesarios para el asentamiento y certificacion de los actos y hechos
del estado civil de las personas, conforme a los lineamientos que marque este
reglamento;

Revisar que las Unidades Administrativas tengan los elementos materiales y
humanos necesarios para la prestacion del servicio y atencion del publico
usuario;

Comprobar que los tramites administrativos y el cobro de los derechos, se
realice conforme a los ordenamientos legales;

Que se encuentre colocada en lugar visible al publico la leyenda siguiente: «por
los servicios que se prestan en las Oficialias, no se causaran honorarios ni
cualquier otro tipo de retribucién, s6lo aquellos pagos de derechos que
establezca Ley de Ingresos para el Estado de Guanajuato Vigente»;

Revisar que el uso y el funcionamiento de los equipos de cémputo, de
comunicaciones y cualquier otra indole sea el adecuado;

Que se encuentren en lugares visibles el listado de los Peritos Traductores
autorizados por la Direccion General;

Que se establezca un lugar para la recepcién de quejas o sugerencias
relacionadas con el funcionamiento de la Oficialia del Registro Civil;

Que el personal adscrito a la Oficialia del Registro Civil, cumpla con el horario
establecido para el servicio;

Entrevistar alos usuarios para evaluar el servicio, la atencion y las instalaciones;
y

Verificar las condiciones fisicas de la oficina.
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Medidas urgentes

Articulo 175. Si de la inspeccidn resultare necesario, el Coordinador de zona

o el Jefe de Atencion a Quejas, tomara las medidas urgentes que a su juicio estime procedentes,

incluida el cierre temporal de la Unidad Administrativa, especificando en el acta en qué

consisten éstas y el motivo por el cual fueron tomadas; haciéndolo del conocimiento de su
superior jerarquico o de su Director General.

Copias certificadas en la inspecciones

Articulo 176.Si como resultado de la inspeccion se solicitaran copias

certificadas de los asentamientos, expediciones, apéndices y procedimientos administrativos,
éstos deberan ser expedidos sin costo.

Titulo Noveno
Certificaciones de Actas y Apéndices

Capitulo Unico

Certificacion

Articulo 177. La certificacién, es la impresion o extracto fehaciente por

cualquier medio mecénico o electrdénico, en formato autorizado por la Direccion General de los
actos y hechos del estado civil inscritos en los libros que para tal efecto lleva el Registro Civil,
debiendo contener nombre y firma autégrafa o digital, de alguno de los servidores sefialados
por el articulo 6 de este reglamento, asi como el sello, lugar y fecha de expedicion de la misma.

Las certificaciones de copias fieles de los libros del Registro Civil, seran
expedidas inicamente por la Direccion General.

Firma digitalizada

Articulo 178. La firma digitalizada es un tipo de firma electrénica, que

contendra el conjunto de datos electrénicos integrados o asociados inequivocamente a un

mensaje de datos que permite asegurar la integridad y autenticidad de ésta, a la vez que la

identidad del firmante, la cual sera verificable mediante el sitio de Internet que implemente la
Direccion General.

Las certificaciones emitidas por los servidores publicos facultados para ello y

que sean autenticadas a través de firma digitalizada, tendradn el mismo valor juridico y
probatorio que las suscritas en forma autografa.
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Certificacion de actas modificadas

Articulo 179. Cuando el acta haya sido rectificada, aclarada, testada o

complementada, deberad expedirse la misma con los datos corregidos y la anotacién
correspondiente, salvo los casos exceptuados por la ley.

En los casos de adopcién simple se expedira el acta con los apellidos del
adoptante, y el nombre del o los adoptantes sélo obrara en la anotacién correspondiente.

Extemporaneidad de registro

Articulo 180.En los casos de nacimiento registrados de manera

extemporanea, el Director General, informara mediante oficio de la existencia o no de un doble
registro, a peticion expresa del interesado.

Certificacion de apéndice

Articulo 181. En las certificaciones de apéndice, los documentos relativos al

mismo se fotocopiaran en hoja simple, las cuales seran foliadas y se pondra el sello de la Oficialia

del Registro Civil en el centro del cuaderno, de manera que abarque las dos caras, quedando la
certificacion al frente del cuadernillo en los términos del articulo 177 de este reglamento.

Certificaciones sin valor
Articulo 182. Las copias o extractos de actas o apéndices certificados
careceran de valor si presentan enmendaduras, raspaduras, tachaduras, alteraciones o roturas.

Subsanar la oscuridad en la redaccion de las actas

Articulo 183. Los responsables de la certificacion de actas, asi como los

servidores que tengan a su cargo la captura en las bases de datos de los Archivos Digital Estatal

y los de las Oficialias, podran subsanar la oscuridad o deficiencias en la redaccién de las actas,
cuidando que no se alteren los datos asentados, cuando:

I.  En el encabezado o enuncio de un acta apareciere asentado el nombre con un
s6lo apellido, se podra capturar, el apellido faltante, siempre y cuando
aparezcan asentados en el actalos nombres y apellidos del padre o madre, segin
sea el caso;

I. En los generales del padre o de la madre apareciere la leyenda: «El
Comparente», «El Compareciente», «El Exponente» o alguna frase similar, se
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podra capturar el nombre y los datos expresados, cuando aparecieren en el
texto del documento;

Se encuentre asentada una fecha con frases imprecisas, tales como «ayer», «<hace
tres dias», «el mes préximo pasado» o alguna frase similar, pero de los demas
datos contenidos en el acta pueda desprenderse esta, se podra capturar el dia,
mes y afio que corresponda;

El lugar de nacimiento no esté especificado en forma clara, éste podra
determinarse atendiendo a los demas datos consignados en el acta o por
conocimiento del Oficial;

Del lugar de nacimiento u origen se desprenda la nacionalidad, ésta se asentara
al expedir;

No se asent6 en el acta si fue registrado vivo o muerto, se capturara vivo siempre
que aparezca la huella digital del registrado, en caso contrario el campo se
dejara en blanco;

No se asenté quien comparecié a registrar, se capturara si se desprende del
apartado de firmas el nombre o firma legible de quien comparecié;

El nombre del registrado difiere al mencionado en el encabezado con el
asentado en el cuerpo del documento, se tomara en cuenta lo mencionado en el
encabezado;

Existan letras o nimeros empalmados, se capturara la letra, palabra o nimero
que sobresalga o se distinga mejor;

Discordancia en fechas escritas con nimero y con letra, se capturara lo que se
encuentra escrito con letra;

Se asent6 el régimen como: «sociedad de bienes», «mancomunidad», «bienes
comunes», «bienes conyugales», «régimen conyugal», «sociedad voluntaria», o
alguno otro término similar que indique «conjuncién, unién», se capturara
«Sociedad Conyugal»; la «Separacién de Bienes» se capturard cuando el acta lo
tenga literalmente sefialado, o no especifique el régimen bajo el cual se celebra
el matrimonio; la «Sociedad Legal» se capturara s6lo cuando se encuentre
literalmente sefialado; y las «Sociedades Familiares» se dejara en blanco,
agregando la anotacién correspondiente;
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XII.  Se encuentre asentado un nacimiento multiple en una sola acta, se capturara un
acta individual para cada una de las personas registradas;

XIII.  Aparezca el nombre de la mujer asentado con el apellido del marido, siempre y
cuando del acta se pueda inferir, se capturaran el o los apellidos que le
correspondan;

XIV.  Aparezcan asentados titulos profesionales, no se asentaran al expedir; y

XV. La fecha de registro de un acta se encuentre asentada cronolégicamente
incorrecta, se expedird el acta con la anotacién que haga constar el dia, mes o
afio que corresponda, acorde a los datos del libro en que se asento el registro,
en los términos siguientes: «Se hace constar que la fecha de registro que le

corresponde a la presente acta, es el Yy no como aparece asentada
cronolégicamente incorrecta al frente del documento como, , toda vez
que el acta se encuentra en el libro del semestre o (en el libro niimero)

. Lo anterior con fundamento en lo dispuesto en el articulo 51 del Cédigo
Civil vigente en el Estado.»
Esta anotacion en ningtn caso servira para determinar la fecha de nacimiento
del registrado.

Titulo Décimo Constancias
de Inexistencia

Capitulo Unico

Constancia de inexistencia

Articulo 184. La Constancia de Inexistencia es el documento por el que se hace

del conocimiento del interesado, que el acto o hecho sobre el que solicit6 certificacion, no se

encuentra en ninguno de sus archivos, misma que contendra el nombre, apellidos, fecha y lugar

de nacimiento del interesado, nombre y apellidos de sus padres, los afios, oficinas, acto o hecho

y documentos en base a los cuales se realizé la busqueda; ademas contendra la firma y sello del
servidor publico facultado.

Vigencia de la constancia de inexistencia
Articulo 185. Las Constancias de Inexistencia tendran una vigencia de seis
meses, contados a partir de la fecha de su expedicién.

Requisitos para la constancia de inexistencia
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Articulo 186. Son requisitos para solicitar una Constancia de Inexistencia:
I. Enlos casos de nacimiento:

a) De menores de 5 afios, certificado tinico de nacimiento, en original y copia;

b) De mayores de 5 y menores de 18 afos, certificado Unico de nacimiento,
constancia de alumbramiento, fe de bautismo o testimonio notarial en original
y copia;

c) De mayores de 18 afios, fe de bautismo, testimonio notarial o documental
diversa de donde se desprendan nombre, lugar y fecha de nacimiento, en

original y copia;

d) Acta de nacimiento de los padres certificada por el Registro Civil, en su caso, en
original y copia;

e) Actade matrimonio de los padres certificada por el Registro Civil, en su caso, en
original y copia;

f) Comprobante de domicilio, en original y copia; e
g) Identificacion oficial de quien comparezca a solicitarla, en original y copia.
II. Enlos casos de matrimonio y defuncién:

a) Acta de nacimiento certificada por el Registro Civil del interesado o finado, en
original y copia;

b) Identificacion oficial del interesado o finado, en su caso, en original y copia;
c) Comprobante de domicilio, en original y copia; e
d) Identificacion oficial de quien comparezca a solicitarla, en original y copia.
La Direccién General podra ampliar o dispensar estos requisitos, cuando
considere que no son suficientes.

Constancias de inexistencia
con variacion de nombres
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Articulo 187. En caso de que la documental diversa contenga variaciones en
el nombre o en la fecha, pero se desprenda que es la misma persona, la constancia se expedira
con todos y cada uno de los mismos.

Constancia de inexistencia

para menores de 18 afios

Articulo 188. Sila persona de la que se solicita la constancia de inexistencia es

menor de 18 afios, esta podra ser expedida por cualquier Oficialia del Registro Civil que se

encuentre automatizada y enlazada con la base de datos estatal. En caso contrario, sélo la
Direccion General podra expedir dicha constancia.

En los demas casos, las constancias de inexistencia, s6lo podran ser expedidas
por la Direccién General.

Titulo Undécimo
Peritos Traductores

Capitulo Unico
Peritos traductores
Articulo 189. Para fines registrales civiles, son Peritos Traductores aquellas
personas que teniendo titulo profesional o certificacion que acredite el dominio de algin idioma
en nivel avanzado, son autorizados por la Direcciéon General para hacer traducciones al espafiol,
las cuales tendran una validez de seis meses.

La vigencia de la autorizacién como Perito Traductor, sera por un término de
dos afios, misma que podra ser revocada o renovada a criterio de la Direcciéon General.

Publicacion de convocatoria

Articulo 190. La Direccion General publicard convocatoria, a través del

Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, asi como en los estrados de la

Direcciéon General y de sus Oficialias, a efecto de conformar la Lista de Peritos Traductores
autorizados, al menos dos meses antes del término de su vigencia.

Valoracion de documentos
de aspirantes a Peritos Traductores

Articulo 191. La valoracién de los documentos presentados por los aspirantes
a ser autorizados como Peritos Traductores, correra a cargo del Consejo Técnico del Registro
Civil; pudiendo apoyarse en la opinién de Instituciones o Asociaciones oficialmente reconocidas
o de notorio prestigio.
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Publicacién de la lista

Articulo 192. La autorizacién de los Peritos Traductores autorizados sera

publicada mediante lista, que aparecera por dos veces consecutivas en el Periddico Oficial del

Gobierno del Estado de Guanajuato, asi como en los estrados de la Direccion General y de sus
Oficialias.

Autorizacion especial de Perito Traductor

Articulo 193.Cuando no existiere Perito Traductor autorizado en algun

idioma, la Direccién General podra autorizar a alguno que no forme parte de la lista para el caso
concreto, o en su caso aceptar la traduccidn al espaiol, validada por la representacion en México
del pafs emisor, por la representaciéon mexicana en el pais emisor o validada por el pais emisor.

Renovacion de autorizacion de Perito Traductor

Articulo 194.S6lo podra ser renovada la autorizacion para ser Perito

Traductor, a quienes hayan actuado en su anterior encargo con estricto apego a los principios

que rigen su funcién y que son los de independencia pericial, imparcialidad, eficiencia, eficacia,

legalidad, excelencia profesional, honestidad invulnerable, diligencia, celeridad, honradez,

veracidad, objetividad, honorabilidad, lealtad, probidad, economia y rectitud, lo cual sera

determinado en el dictamen que realice el Consejo Técnico del Registro Civil dentro de la nueva
convocatoria.

Revocacién de autorizacion de Perito Traductor
Articulo 195. Podra ser revocada la autorizaciéon, en cualquier momento
cuando:

I.  Por determinacién del Consejo Técnico del Registro Civil, que se funde en la
inobservancia de los principios que rigen a la funcién pericial consignados en
este reglamento o las disposiciones emitidas por la Direcciéon General;

II. Porenfermedad o incapacidad fisica que les impida ejercer el cargo;
I11. Por muerte; o
IV.  Porincurrir en responsabilidad en algin delito que merezca pena corporal.
Titulo Duodécimo

Procedimiento de Responsabilidad Administrativa

Capitulo Unico
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Instancia responsable del procedimiento

Articulo 196. El Procedimiento de Responsabilidad Administrativa que lleve

a cabo la Direccion de Asesoria Juridica y Rectificaciones, se instaurara y sustanciara en los

términos sefialados en la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
del Estado de Guanajuato y sus Municipios.

Articulo 197. Derogado.
Articulo 198. Derogado.
Articulo 199. Derogado.
Articulo 200. Derogado.
Articulo 201. Derogado.
Articulo 202. Derogado.
Articulo 203. Derogado.
Articulo 204. Derogado.
TRANSITORIOS
Inicio de vigencia

Articulo Primero. El presente Reglamento entrara en vigencia el cuarto dia siguiente
al de su publicacién en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado.

Abrogacion del Reglamento Interior del Registro Civil

Articulo Segundo. Se abroga el Reglamento Interior del Registro Civil, contenido en el

Decreto Gubernativo nimero 126, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado,
numero 53, Segunda Parte, el 2 de julio de1999.

Asentamiento de actas de reconocimiento, adopcion

simple, divorcio e inscripcion de ejecutorias

Articulo Tercero. En los casos de reconocimiento, adopcién simple, divorcio e
inscripcién de ejecutorias, que hayan sido resueltos judicialmente con anterioridad a la entrada
en vigor de la reforma al Cédigo Civil del Estado, publicada en el Periédico Oficial en fecha 27
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de diciembre de 2011, se levantara el acta correspondiente, en los términos previstos por el
Codigo Civil antes de la reforma.

Inicio de platicas prematrimoniales

Articulo Cuarto. Las platicas prematrimoniales a que se refiere el articulo 103 del

Codigo Civil, se impartirdn una vez que entre en vigencia el Decreto Legislativo nimero 280,

publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado, en tanto, el Registro Civil hara las

gestiones necesarias para la firma de los convenios de colaboraciéon con las instancias

competentes designadas para impartirlas y hasta entonces, se solicitard la constancia
respectiva a los pretendientes, conforme se impartan las platicas, en cada localidad.

Dado en la residencia del Poder Ejecutivo, en la ciudad de Guanajuato, Gto., a 13 de
septiembre de 2012.

HECTOR GERMAN RENE LOPEZ SANTILLANA

EL SECRETARIO DE GOBIERNO

ROMAN CIFUENTES NEGRETE
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NOTA:

Se reforman los articulos 11, fracciones XVIII y XXXVI; 23, fracciones VII, XXII y XXIII;
27; 29, fraccion I; 173, fracciones V y VI; la denominacién del Titulo Duodécimo para
quedar como «Procedimiento de Responsabilidad Administrativa»; 196; se adicionan
los articulos 11, con una fraccién XXXVII y 23, con una fraccidon XXIV; y se derogan las
fracciones Il y IV del articulo 29; la fraccién XIV del articulo 32 y los articulos 197; 198;
199; 200; 201; 202; 203 y 204, mediante Decreto Gubernativo nimero 58, publicado
en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado numero 165, Tercera Parte, de
fecha 15 de octubre del 2013.

Se deroga el articulo 72 del Reglamento del Registro Civil del Estado de Guanajuato,
mediante Decreto Gubernativo ntimero 108, publicado en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado, nimero 17, Segunda Parte, del 25 de enero de 2022.

Se reforma, el Art. 73, en sus fracciones VIl y IX, y se adiciona un parrafo segundo al
mismo Reglamento del Registro Civil del Estado de Guanajuato expedido mediante
Decreto Gubernativo num. 228, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del
Estado de Guanajuato 154, Quinta Parte, el 25 de Septiembre de 2012. Se reforma
mediante Decreto Gubernativo niimero 143, Publicado en el Periédico Oficial nimero
98 Tercera Parte del 17 de mayo de 2023

Se reforman los articulos 5, parrafo tercero; 98, parrafo primero; 99, fraccién I; 103;
121 y 127. Se adicionan un quinto parrafo al articulo 98; un segundo parrafo a la
fraccion I del articulo 99; un parrafo tercero al articulo 110; un parrafo segundo al
articulo 122 y el articulo 130 Bis, todos ellos del Reglamento del Registro Civil del
Estado de Guanajuato, expedido mediante Decreto Gubernativo 228, publicado en
el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato nimero 154, Quinta Parte, el
25 de septiembre de 2012, para quedar como sigue, mediante Decreto Gubernativo
numero 28, Publicado en el Periddico Oficial namero 99 Tercera Parte del 19 de
mayo de 2025.
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